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PROCESO PROTECCION ANTE LA CRUELDA ANIMAL
PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO A LA EJECUCION

ADL;? FISICA DE LOS PROYECTOS DE INVERSION
g Cédigo: PM05-PR13 Versién: 1.0
1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos para el seguimiento a la ejecucion de las actividades definidas para el
cumplimiento de los proyectos de inversion 7520 y 7521 a cargo de la Subdireccion de Atencion de la

Fauna.
2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la programacion de las metas para la anualidad y finaliza con el reporte
del seguimiento a la ejecucion fisica reportado en SEGPLAN, el PMR y los POA, realizando el archivo
de la documentacién generada en el presente procedimiento acorde a las TRD del proceso.

3. RESPONSABILIDADES GENERALES
Gerente del Proyecto

Definir la meta anual para cada programa.

Revisar y aprobar la programacion mensual definida por los lideres para cada programa.
Remitir a la Oficina Asesora de Planeacion el avance trimestral de los proyectos de inversion.
Definir las estrategias para el alcance de las metas propuestas en los proyectos de inversion.

* o = @

Profesional universitario u Especializado (Lider Area - Planta)

e Prestar apoyo a la gerencia para la correcta ejecucién fisica de las metas.

¢ Verificar que se esté realizando el seguimiento y el respectivo control en el diligenciamiento de los
diferentes formatos y bases asociadas con la atenciéon en cada programa.
Revisar que se implementen los formatos establecidos dentro del procedimiento del programa.
Garantizar que la informacion reportada cumpla con los lineamientos técnicos y corresponda a la
gjecucion realizada mensualmente por el programa.

e Reportar al gerente del proyecto las dificultades y oportunidades de mejora evidenciadas.

e Entregar el tercer dia habil de cada mes la ejecucion fisica realizada por programa al enlace de la
subdireccion.

¢ Mantener actualizados los procedimientos.

e Asistir a las reuniones de seguimiento a metas.

Profesional Universitario — (Apoyo Lider Area — contratista)

e Llevar seguimiento y control en el correcto diligenciamiento de los diferentes formatos y bases
asociadas a la atencién en cada programa.

Revisar que se implementen los formatos establecidos dentro del procedimiento del programa
Territorializar los servicios prestados en la ciudad por localidad y especie.

Generar reporte mensual de la ejecucion del programa con soportes en medio magnético.
Realizar seguimiento permanente a la ejecucion de la meta del programa,

Reportar al lider del area las necesidades y oportunidades de mejora evidenciadas.
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Profesional Universitario (Enlace con Oficina Asesora de Planeacién — contratista)

Llevar el seguimiento de la ejecucién fisica de las metas, conforme lo reportado para cada
programa.

Revisar el reporte de cada programa, corroborando que la magnitud ejecutada corresponda con
los soportes anexos.

Mantener actualizados los formatos de seguimiento a la ejecucion fisica.

Remitir mensualmente a la Oficina Asesora de Planeacion el formato “Consolidado Programas
Fauna”.

Consolidar trimestralmente la informacién relacionada con la ejecucion del proyecto de inversion y
reportar en hoja de vida de indicadores, Plan de Accién, informe de gestion y Plan Operativo
Anual el avance realizado.

Retroalimentar al gerente del proyecto sobre el avance en ejecucion de cada una de las metas.

4. LINEAMIENTOS Y/O POLITICAS DE OPERACION

. Los resultados obtenidos en el seguimiento a la ejecucion fisica de los proyectos son la

informacion que sera reportada en SEGPLAN, PMR y POA.

o El presente procedimiento realizara seguimiento a la ejecucion fisica de los proyectos 7520 y

1921,

5. FORMATOS Y DOCUMENTOS ANEXOS

No. de Anexo Cddigo Nombre
1. PMO05-PR13-F01 | Seguimiento ejecucion fisica adopciones
2. PM05-PR13-F02 | Seguimiento ejecucion fisica brigadas
3. PMO05-PR13-F03 | Seguimiento ejecucién fisica comportamiento
4. PM05-PR13-F04 | Seguimiento ejecucion fisica custodia
5 PM05-PR13-F05 | Seguimiento ejecucion fisica esterilizaciones
6. PMO05-PR13-F06 | Seguimiento ejecucion fisica fauna silvestre
7. PMO05-PR13-F07 | Seguimiento ejecucion fisica implantaciones
8. PMO05-PR13-F08 | Seguimiento ejecucion fisica maltrato
9, PMO05-PR13-F09 | Seguimiento ejecucion fisica sinantropicos
10. PM05-PR13-F10 | Seguimiento ejecucion fisica urgencias
y PMO05-PR13-F11 | Consolidado programas fauna
12. PMO05-PR13-F12 | Cuadro conteo meta 1
13. PE01-PR06-F03 | Formato hoja de vida indicador
14. PE01-PR06-F02 | Procedimiento formulacién y seguimiento proyectos de inversion.
15, PEO1-PR04-F01 | Procedimiento formulacion y seguimiento plan operativo anual.

6. NORMATIVIDAD ASOCIADA

Ver el formato Matriz de Cumplimiento Legal PE01-PR01-FO08

7.

DEFINICIONES

Ver el formato Glosario PEQ1-PR0O1-F09
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8.DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CON FLUJOGRAMA INTEGRADO

Tempo
Responsable/ madno Informacion 3
- Comentar
Flujograma Dependencia esimado | documentada omenate
{Enhoras)
INICIO - Gerente del Proyecto. El subdirector define meta anual por
- Profesional universitario programa.
1 ; Especializado (Lider 8 NA El lider del area define la programacion
i rea/Planta) mensual de cada meta/programa.
Programacion Metas ISubdireccion de Dicha programacion es remitida al
atencién a la fauna enlace
|
Y
- Gerente del Proyecto.
Revisar la programacion (;;;T:Fom:!ol;mvegfrit;:g B enince: -regiza reviddn de ia
2 + AERLAE e 2 NA programacion remitida por cada lider, y
Planeacién/contratista). ;"?g’b";; éna' subdirector  para  su
/Subdireccién de P :
atencién a la fauna
sl - Gerente del Proyecto.
'S ba? - Profesional Universitario
¢oe apruebar (Enlace con  Oficina
3 Asesora de NIA NA NA
Planeacién/contratista).
/Subdireccién de
atencién a la fauna
-Profesional Universitario
- . (Apoyo Lider
4 Solicitud de Ajustes Arealcontratista) 1 NA
/Subdireccion de
atencién a la fauna
PEOI-PROG -FO2
PEO1-PR0O4-FO1
PMO5-PRI3-FO1,
. PMO5-PR13-F02,
. . _— PMOS5-PR13-F03,
Registrar programacién en las -Profesional Universitario PMO5-PR13-F04, ) o )
Herramientas de Seguimiento (Enlace  con  Oficina PMO5-PR13-F05 El Profesional universitario registrara
5 .Slsesora_' . de ® PMO5-PR13-F06, en el Plgn _de Accién, POA y fgrmatas
anea_clon{gontratlsta)_ PMO5-PR13-F07, de seguimiento la programacién para
;tseﬂugféfzﬁ:?auna de PMO5-PR13-F08, cada meta/programa.
PMO5-PR13-F09,
PMO05-PR13-F10,
PMO05-PRI13-F11,
PMO5-PR13-F12,
PE01-PRO6-FO3
- Profesional Universitario
Remision de la programacién ;Esnlace con Oﬁciga PEO1-PROG -FO2 ie remite Iapplirogramacién a la Oficina
6 €sora . e 8 PEO1-PRO4-FO1 sesora de Planeacion en la matriz del
Planeacidn/contratista). PE01-PROB-FO3 Plan de Accién, Plan Operativo Anual y
+ /Subdireccion de hojas de vida de indicadores.
atencién a la fauna.
Reporte Seguimiento Mensual = Frolesionst iniversaro Se realiza el reporte con entrega de
u Especializado (Lider 4 : ; TN
Areas ArealPlanta) evidencias en medio magnético de la
- Profesional Universitario gjecucion mensual por programa,
T + (Apoyo Lider s 4 NA asociado a las metas de los proyectos
Icontratista) de inversion en las  fechas
/Subdi establecidas, con calidad (revision
1 LbelIetion 48 técnica) y entrega oportuna
atencion a la fauna. y o '
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L -Profesional Universitario Se verifica que el avance en ejecucion
(Enlace con  Oficina ﬁsi;a (magnitud) corresponda a lo
8 Asesora_ ) de NA reglsltrado en _bases y soportes en
¢ Vecar ol epore d i A= O g st
avance atencién a la fauna programacién inicial.
I
¥
. - Profesional Universitario
¢Aprueba (Enlace con  Oficina
9 Reporte? Asesora de NA NA
Planeacion/contratista).
NO i
- Profesional Universitario
(Enlace con  Oficina
Asesora de
10 o ; NA NA
i : Planeacion/contratista).
Solicitud de ajuste Aooyo Lider Aeaa
PE01-PROG -FO2
PE01-PRO4-F01
PMO05-PR13-F01,
PMO05-PR13-F02, : .
- Profesional Universitario FMOS-ERIS-FOS, ?:rrraena-li:::taﬂ :;zps?: eufn:ielgtso ?;genmﬁgig
: 3 : PMO05-PR 13-F04, Ak 9 3
Registrar Seguimiento (Enlace  con  Oficina PMOS-PRIZEOS de seguimiento, Plan de accién, Plan
" Asesora de Planeacion PMO5-PR13-F06. Operativo Anual, hojas de vida
lcontratista) PMOS-PRI3.Fo7 | Indicadores) de igual forma se elabora
/subdireccion de PMO5-PR13-Fog. | ©f informe de gestion de los proyectos
atencion a la fauna PMOS-PR]3-F0'~J: de inversion.
PMO3-PR13-F10,
PMO5-PRI3-FI1,
PMO05-PR13-F12,
PE01-PRO6-F03
- Gerente del Proyecto. : :
Remitir reporte a la oficina - Profesional Universitario ?: E:sl::gnelyplgg : ec;mlfnéjlergsggz
= Asesora de Planeacién ‘&E”'a"'f dwnPI n0ﬁ°:r,‘: NA trimestral.
Icf)iif;taista)e aneac) Se debe adjuntar en medio magnético
: 4 las evidencias del avance reportado
ISubdireccion de Fata
atencion a la fauna b
Archivar - Profesional Universitario
ﬁ'::gfa dgorg’lan;ﬁccl:g‘n? Se archiva la documentacion generada
13 Hiratista NA en el presente procedimiento acorde a
conalisa), las TRD del instituto.
ISubdireccién de
EIN atencién a la fauna
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