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Cédigo: PA02-PR13 Version: 1.0

1. OBJETIVO

Establecer actividades que se deben llevar a cabo para instaurar denuncias penales por presunto
delito de maltrato animal en la ciudad de Bogota.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con Ia recepcion del expediente por parte de la Subdireccion Atencién a la
Fauna y termina con el seguimiento por parte de la Direccion del Instituto Distrital de Proteccion y
Bienestar Animal a los procesos instaurados y el respectivo archivo conforme a las tablas de
retencién documental.

3. RESPONSABILIDADES GENERALES
Jefe Oficina Asesora Juridica

« Revisar denuncias por el presunto delito de maltrato animal realizadas por el Profesional /
Oficina Asesora Juridica - Asuntos Penales y de Segundas Instancias dando su visto bueno.
« Firmar denuncias por el presunto delito de maltrato animal

Profesional Oficina Asesora Juridica - Asuntos Penales y Segundas Instancias

e Asesorar juridicamente al propietario del animal sobre el tramite en el proceso penal que debe
llevar ante Fiscalia General de la Nacion documentandolo en acta de reunion.
Revisar el cumplimiento de los requerimientos del expediente
Proyectar y ajustar denuncias sobre el delito de maltrato animal
Presentar Informe de seguimiento a los procesos penales indicando las etapas en las que se
encuentra cada proceso.

Técnico / Oficina Asesora Juridica - Asuntos Penales y Segundas Instancias

« Recibir el expediente de la Subdireccion de Atencion a la Fauna
« Verificar si el animal tiene propietario

« Devolver el expediente a la Subdireccion de Atencion a la Fauna
« Radicar denuncia por el presunto delito de maltrato animal

4. LINEAMIENTOS Y/O POLITICAS DE OPERACION
e La realizacion de denuncias por el presunto delito de maltrato animal solo puede realizarse

conforme al respectivo proceso por “Denuncias de maltrato animal’ realizado por la Oficina
asesora juridica — Asuntos penales y de segunda instancia.
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5. FORMATOS Y DOCUMENTOS ANEXOS

No. de L
. Caodigo Nombre
1 PA02-PR13-F01 Control y seguimiento de denuncias penales de maltrato animal

6. NORMATIVIDAD ASOCIADA
Ver el formato Matriz de Cumplimiento Legal PE01-PR01-F08
7.  DEFINICIONES

Ver el formato Glosario PEQO1-PR01-F09
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8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CON FLUJOGRAMA INTEGRADO

Tiempo
q Responsable/ madmo Informacion q
e Elujograma Dependencia estimado | documentada eorientano
(Enhoras)
;;rseecsr:;tr:: jgg?'cnaa_ Se registra la recepcion del
1 Recibir el expediente Asuntos Penales y 05 PAOZ‘PR‘1 3-F01 | expediente en la base de datos de
.| de la Subdireccion de Segundas Expediente Asuntos Penales y Segundas
Atencién a la Fauna Instancias Instancias
Técnico / Oficina
¥ Verificar si el animal Asesora Juridica - , . .
: T ; Se debe revisar si el animal
2 tiene propietario Asu rgg;;%?;'es y 1 ExpRiams: cuenta con propietario.
Instancias
A J
- NO Técnico / Oficina
¢liene Asesora Juridica -
i 2 i1
3 B propletarlo?/ Asuntos Penalesy | N.A. N.A. N.A.
TS Segundas
Sl l Instancias
e ; Se debe realizar la
Asesorar juridicamente Pofeglonal correspondiente asesoria juridica
al propietario Oficina Asesora | e S P Y |
Juridica - Asuntos al propietario sobre el tramite en e
4, + Bariles 2 PE01-PRO1-F04 | proceso penal que debe llevar
Segundai ante Fiscalia General de la Nacién
@ instancias documenténdolo en acta de
reunion.
Se revisar si el expediente cumple
con los siguientes requisitos:
1. ldentificar que el expediente
Profesional / contenga la informacién del caso,
Oficina Asesora dictamen veterinario, videos y
5 Revis_ar‘el cumplimiento de Juridica - Asuntos 5 Extadients deméas acervo probatorio para
: requerimiento del expediente Penales y P llevar a cabo la respectiva
Segundas denuncia penal ante Fiscalia
Instancias General de la Nacion.
2. Se verifiqgue la congruencia
entre el acervo probatoric y los
h 4 hechos descritos.
Profesional /
<’/¥ Oficina Asesora
¢ Cumple? Juridica - Asuntos
6. \/ Penales y N.A. N.A. N.A,
NO Segundas
¢ Instancias

Devolver el expediente
a la Subdireccién de

Atencidn a la Fauna

Técnico / Oficina
Asesora Juridica -
Asuntos Penales y

Segundas
Instancias

Comunicacion
escrita
Expediente

Se debe solicitar de manera
escrita a la Subdireccion que
allegue la informacion pertinente
con constancia en la Oficina de
Asesora Juridica en Asuntos
Penales y Segundas Instancias
para continuar el proceso juridico.
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G Cédigo: PA02-PR13 Version: 1.0
R ble/ méxdimo Infi i6
. esponsa nformacion A
e Flujograma Dependencia estimado documentada Comentirio
(Enhoras)
1 -Se realizar comunicacién
Profesional / anexando la denuncia conforme a
Oficina Asesora la Ley penal, Ley animal y
8 Reakidar 4 z I Juridica - Asuntos 2 PE01-PRO1-MDO3 | actuando como denunciante el
ealizar e";”;?t'a gore Penales y Denuncia Instituto Distrital de Proteccion y
preslttmtto st Ie Segundas Bienestar Animal en el proceso ya
Malira’o'anima Instancias que el animal no cuenta con
¢ propietario.
. pr’:zz'ﬁgc‘i’;ﬂg"d‘ﬁﬁ;’lir‘;’t i Jefe/ Oficina , |PEOI-PROI-MDO3 | Se debe revisar coherencia y
aritnal Asesora Juridica Denuncia pertinencia en los documentos.
4
; Aprueba? Jefe/ Oficina
10. LAP Abesor Juridica N.A. N.A. N.A.
Profesional /
: . Oficina Asesora
” Ajli)srf;uﬁglg;;é%cg 8l Juridica - Asuntos 2 PE01-PRO1-MDO3 | Realizar las modificaciones
malitato enitnal g:gjﬁsag Denuncia solicitadas.
Instancias
y
Firmar denuncia por el presunto ;
12 delito de maltrato animal Jefe/ Oficina 1 PE01-PRO1-MDO03 N.A.

}

Asesora Juridica

Denuncia

Radicar denuncia por el presunto
13 delito de maltrato animal

v

Técnico / Oficina
Asesora Juridica -
Asuntos Penales y

Segundas
Instancias

PEO1-PRO1-MDO03
Denuncia

Se debe radicar cumpliendo el
procedimiento de correspondencia
y entregar a la Fiscalia General de
la Nacion.

Realizar visitas de seguimiento
a la Fiscalia General de la
Nacién.

14,

Técnico / Oficina
Asesora Juridica -
Asuntos Penales y

Segundas
Instancias

PA02-PR13-FO1

Se debe realizar  visitas
semanales de control y
seguimiento por parte del Instituto
al proceso penal con el niimero de
investigacion criminal asignado
por la Fiscalia General de Ia
Nacién. De la misma manera, se
debe estar pendiente de que
informacion adicional requiere la
Fiscalia sobre el tema.

Se debe registrar las visitas en la
base de datos.
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’7 Info i6|
3 Responsable/ madmo nformacién -
No. Flujograma Dependencia estimaco | documentada Comentario
{Enhoras)
Fxggiﬂ:’anigr%?g'a"f' Se debe presentar mensualmente
15. Presentar Informe de Asuntos Penales y InfaImE glrfgé?sis S:naleie%ﬁém?é% lai
seguimiento a los procesos ﬁ]i%::gzz etapas en las que se encuentra
penales. cada proceso.
v
b Archivar los /_
documeny
. Auxiliar Los documentos vigentes se
16 Administrativo/ 1 Documentos deben archivar en el archivo de la
: Oficina Asesora archivados Oficina Asesora Juridica y estaran
h 4 Juridica disponibles para la consulta.
( FIN )
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