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PROCESO GESTION FINANCIERA

CARACTERIZACION DEL PROCESO

Ti Cédigo: PA05-C Version: 1.0
LIDER DEL PROCESO | Edgar Arturo Pintor Pelaez RESPONSABLE OPERATIVO Manuel Antonio Renteria
(Nombre y cargo) Subdirector Gestion Corporativa (Nombre y cargo) Profesional Especializado - Financiero
OBJETIVO Planear, ejecutar y controlar los recursos financieros apropiados a la entidad, para el cumplimiento de su misionalidad y la normatividad

vigente.

Inicia con la planificacion del presupuesto, la ejecucion, registro y control de los recursos financieros, finalizando con la elaboracién de informes

ALCANCE : ;

y acciones de mejora.

Dar cumplimiento a los principios, reglas y procedimientos dados por la Contaduria General de la Nacion.

Realizar la formulacién, control, ejecucion y reporte del cumplimiento del presupuesto de acuerdo a lo establecido por la Secretaria de Hacienda
POLITICAS DE Fo
OPERACION Deintdehes . . o . " .

Cumplir las politicas, lineamientos y directrices del Sistema de Gestién Adoptado por el Instituto.
Rgggm\%grsos Ver Listado Maestro de Documentos. BASE LEGAL Ver Matriz de Cumplimiento Legal.

) ; TRAMITES RELACIONADOS

RIESGOS ASOCIADOS | Ver matriz de riesgos (cuando aplique) N.A.

REQUISITOS NTC ISO 9001:2015
(Los que apliquen al proceso)

4.1:4.2:4.4:52.2:5.3,6.1,6.2,6.3,7.1.1,7.1 .2:7.1.47.3.7.4,7.5,9.1 .1:9.1.3;:10.1;10.2,10.3.
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PROCESO GESTION FINANCIERA

CARACTERIZACION DEL PROCESO

Cédigo: PA05-C

Version: 1.0

PARTES INTERESADAS ° PARIES
—— INTERESADAS
E E RESPONSABLE
ENTRADAS ACTIVIDADES CLAVES ﬁ 3 DE LA SALIDAS
Interno Externo § g ACHYRED Interno Externo
o
. . - Analizar y registrar la solicitud de ; Secetara
D'r:?i:‘:\'&na ri?;ﬁ;itzgcién de modificacion presupuestal en el H ePsrof:;;o"r;zl do Modificacion presupuestal | Todos los de
R sistema de informacién financiero post aprobada y en PREDIS. procesos | Hacienda
estratégico presupuestal. distrital financiero Distrital
VERIFICAR: ACTUAR:

Puntos de control de los procedimientos

Herramientas de autocontrol

Informes de auditorias internas y externas

Seguimiento y medicién a la ejecucion presupuestal, estados financieros y de PAC.

Mapa de riesgos del proceso.
Plan operativo anual — POA.

Resultados de revision por la direccién

Planes de mejoramiento
Planes de accion

HERRAMIENTAS DE SEGUIMIENTO Y MEDICION

Indicadores del proceso:

Indicadores del proyecto de inversién 7518 Desarrollo y Fortalecimiento Institucional.

Otros:

RECURSOS:

Humanos:

Fisicos:

Financieros:

Tecnoldgicos:

Activos de la Informacion:

Funcionarios con conocimiento
en presupuesto, contabilidad y
tesoreria.

Espacio fisico e inmobiliario
destinado para la gestion de los
recursos humanos y
tecnologicos.

Presupuesto aprobado

Hardware y software
Sistemas de informacién

Relacion activos de informacion.
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PROCESO GESTION FINANCIERA

CARACTERIZACION DEL PROCESO

Cédigo: PA05-C

Version: 1.0

PARTES INTERESADAS ° ol
PROVEEDORES o
ez CLIENTES
P RESPONSABLE
ENTRADAS ACTIVIDADES CLAVES |.<u 8 DE LA SALIDAS !
Interno Externo g =S e nan Interno Externo
o
- Certificado de
- Presupuesto disponibilidad
aprobado y | Ejecutar el presupuesto de la presupuestal.
desagregado. entidad. - Certificado de registro
- Plan Anual de|Expedir los certificados de presupuestal.
Caja disponibilidad y registro - Ejecucion Secretaia
- Reportes de presupuestal. presupuestal de gastos de
nomina Clasificar, registrar y presentar los de inversion. Hacienda
Concejode |~ Ordenes de estados financieros. - PAC ejecutado Distrital
Bogoté pago. Elaborar registros contables. - Informe de cuentas por DIAN
Todos los Ciuda dénia Cuenta de cobro | Conciliar movimientos financieros. H Profesional cobrar. Todos los | Entes de
procesos | o o doreé Ingresos Tramitar los pagos. _ Financiero - Conciliacién bancariay | procesos control.
Contratistas financieros Expedir y entregar certificados de de operaciones. waeedam
Informe de retencion. - Pagos realizados. de bienes
ingresos a favor | Expedir y presentar informacion - Declaraciones y
y en contradel | financiera exégena. tributarias presentadas servicios.
IDPYBA. Generar y presentar informes y pagadas. Ciudadania
- Movimiento de | requeridos. - Certificados de
almacén. Administrar caja menor retencion.
- Extractos - Informe financiero
bancarios. exogena.
- Estados e informes
contables y financieros.
Informe de
ejecucion 5 @
Todos los contractual. Con::;u.tur rese:vas p;?s%pt:rigta:gs H Profesional Reservas presupuestales| Todos los
procesos Informe de zi anaas por.pegal; “siminaca financiero constituidas procesos
autorizacion de | V9 ’
facturas de pagos.
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PROCESO GESTION FINANCIERA

CARACTERIZACION DEL PROCESO

Cédigo: PA05-C Version: 1.0
PARTES INTERESADAS ° mT’ég’égﬁg %
PROVEEDORES oT
= > | RESPONSABLE CLIENTES
ENTRADAS ACTIVIDADES CLAVES ﬁ 3 DE LA SALIDAS
Interno Externo g < Y Interno | Externo
o
Direcciona | Contaduria Platafgrma Establecer los lineamientos, Profesional Po||§|€:asylxngam|entos de i Conaauria
: estratégica. ; 7 gestion financiera. Gestion general
miento generaldela | : presupuestales y contable y P Universitario s A
estratégico Nacién LInSEmSntos y politicas de gestion financiera Financiero Manusl de  politicas | ‘financiera de la
g politicas. ’ contables del Instituto. Nacion.
Secretaria
de
Hacienda
Distrital.
Todos los S?;i}::g:e Lineamientos de | Formular anteproyecto de P E;Cgee;';?:; 95 Anteproyecto de| Todos los m
procesos Distrital. politica presupuestal | presupuesto Fifaraions presupuesto aprobado. procesos o
Planeadon
Concejo
de
Bogota.
s Anteproyecto de Profesional
Gestion S e e Desagregar el presupuesto p Univarsians Presupuesto aprobado y| Todos los
financiera ZprobFa’ i asignado por dependencias. Firianciero desagregado procesos
Lineamientos para
Tesoreria |la  proyeccion vy - Direccionamiento : Gestion Tesoreria
Distrital elaboracion del plan Formular Plan Anual de Cja - estratégico. Plan Anual de Czja financiera Distrital
anual de caja
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