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1. OBJETIVO

Formular el Plan de mantenimiento de las sedes del Instituto (administra
encuentren bajo la cobertura del Instituto, con el fin de establecer los matr
preventivos que se realizaran, asi como la periodicidad, y la descripcion de
resaltar que cada sede es responsable del desarrollo y seguimiento del P

2. ALCANCE

El plan inicia desde la formulacién del cronograma de mantenimiento
cumplimiento del mismo y finaliza con el archivo de los documentos ¢

3. RESPONSABLES

Director(a) General

Destinar los recursos indispensables para la Implementacié
Instituto Distrital De Proteccién Y Bienestar Animal, neces
propuestas.

Subdirectores Jefes de Oficinay Asesores.
e Participar en la construccion y ejecucion de plan
Subdirector de Gestion Corporativa

e Distribuir los recursos para la Implementacic
Distrital De Proteccion Y Bienestar Animg
propuestas.

e Hacer seguimiento al plan de mantenimig

Servidores Publicos y Contratistas

e Realizar la supervision de los co
mantenimiento.
Cumplir las normas de seguridad e
e Reportar las no conformidades que
por los contratistas.
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Acusiamocn
D€ BOGOTADE.

BOGOT.

- FECHA
TIPO DE NUMERO DE ' CAPITULOS O .
P TITULO DEL DOCUMENTO < EXPEDICION
NORMA IDENTIFICACION ARTICULOS (DDIMM/AAAA)
CAPITULO I
OBLIGACIONES
Por la cual se adopta el Y
manual de normas vy EEOHlBlClOT(E)SS
Resolucion 1188 procedimientos para la ACTORES QUE 01/09/2003
gestion de aceites usados | \NTERVIENEN
en el Distrito Capital EN LA CADENA
GESTION DE
LOS ACEITES
USADOS.
Por el cual se establece el
Sistema para la Proteccion
Decreto 1575 y Control de la Calidad del Articulo 9 09/05/2007
Agua para Consumo
Humano
"Por el cual se re
parcialmente el Ti
Ley 9 de 1979, ¢
Capitulo 11de
Decreto 3930 Parte 11I-
Decreto - Ley
en cuanto a
residuos lig
otras dispa
Resolucion 631
Resolucion 77506
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VI de la Circular Unica y se
reglamenta el control
metrolégico aplicable a
instrumentos de pesaje de
funcionamiento no
automatico.

Ley

80

Por la cual se expide el
Estatuto General de
Contratacion de la
Administracion Publica

Cadigo Civil

5 edicién

Responsabilidad del
mantenimiento de la cosa
arrendada. La obligacion de
mantener la cosa arrendada
en buen estado consiste en
hacer, durante el arriendo,
todas las reparaciones
necesarias, a excepcion de
las locativas, las cuales
corresponden
generalmente
arrendatario

Ley

769

Por la cual se expide el
Cabdigo Nacional de
Transito Terrestre y se
dictan otras disposiciones

Decreto

1072

PARAGRAFO 2.
Responsabilidad de realiza
el mantenimiento de las
instalaciones, equipos
herramientas de acuerdo
con los informes de
inspecciones y con
sujecién a los manuales de

L S82 28
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La revision técnico-
mecénica y de emisiones
contaminantes debera
realizarla directamente la
empresa de transporte
terrestre de pasajeros sobre
los vehiculos que tenga
vinculados a su parque
automotor, a través del
Centro de Diagnéstico
Automotor Autorizado que
seleccione para el efecto,
con cargo al propietario del

Resolucion 315

vehiculo.
6. DEFINICIONES
TERMINO p
(Diligenciar en Mayusculas - Letra Arial 9, Dili . L Arial gDEFINICIO.nI illas la f
sin negrilla) (Diligenciar en Letra Arial 9, sin negrillay entre comillas la fuente)

Es un almacén en
CUARTO FRIO especifica. Gene
elementos en u
Hace referenci
conservar la i

MANTENIMIENTO

producido.
Este tipo de

MANTENIMIENTO PREVENTIVO

MANTENIMIENTO CORRECTIVO

MOBILIARIO

AIRE ACONDICIOADO

VEHICULO

MANTENIMIENTO DE VEHICULO

HOJA DE VIDA VEHICULOS PROPIOS

RECURSOS FiSICOS

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
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DESARROLLO DEL PLAN

MANTENIMIENTO OBLIGATORIO

w
3 @ 5 ala) =
z9 %) 3] = <
sa &l = = . “a O
32 o S5 So DESCRIPCION = x i
< 8 @ %) o 0o =
= L w W zZ
o o S0 w
Revisar los bienes y.
Revisar la limpieza ¢
Mobilirio Sede Recursos | TEEIEl | KO enision de
Administrativa Fisicos N . J
administrativa) arrenda
Enviar listado al prov.
Mantenimiento
Aire <
acondicionado _S(_ede . Area de Anual
Administrativa sistemas
cuartos Revisar motor de
técnicos
Area de
Mantenimiento recursos
Circuito s fisicos y la Funcionamie
ede . N
Cerrado de Administrativa empresa Trimestral Revision del
Television de
(CCTV) vigilancia
contratada
Area de
Mantenimiento recursos
control de Sede fisicosy la
-~ . Semestral
accesoy Administrativa empresa
biométrico de
contratada
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Mantenimiento

Sede
Administrativa

Operatividad.
Mantenimiento baterias internas.

sistemas Semestral Verificacion de entrada y salida de eng
de la UPS o,
trifasica.
Prueba de resistencia.
Sede Talento
Administrativa humano / . e
Area Revisar las fechas de vencimientc
Recgrga de reCUISOS Anual sticker de los extlntores_.l
extintores fisi Recarga con una duracién anue
isicos
Empresa
contratista
Sede Recursos
Retoque de Administrativa fisicos / Anual Mantenimientos locativos e
pintura -
contratista
Equipos
Tecnoldgicos
E:'il';ri(;omunlca)/ Realizar recorrido, diag
S L Area de del estado y funciona
ggmaﬂ(t::&ores Administrativa Sistemas Semestral las diferentes oficina
puta Registrarlo en el for
, Teléfonos
Impresoras y
Scanner
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MEDIDAS

mantenimiento

- PERIODICI - DE
UBICACION SEDE RESPONSABLE DAD DESCRIPCION SEGURIDA | ENTREGABLE
D
Medir los niveles de gas.
Administrador Unidad Medir del flujo de aire.
Cuartos frios UCA Empresa contratada | Trimestral Revisar los ventiladores.
para el mantenimiento Revisar motor del ventilador de
Verificar sello térmico
Cambio Aceite (Anual)
Refrigerante (Anual)
Administrador Revision de niveles (Trimes
Planta Unidad . Rev!s!(?n de correas
cléctrica UCA Empresa contratada | Trimestral Revision de baterias (Ca
para el Revision del cargador de
mantenimiento El contratista debe ren
manifiesto de transpor
refrigerante y del acei
limpiar.
Revisar
Administrador alter_n_a’dor ds
. Revision de
Cuarto Unidad _
P UCA Empresa contratada | Trimestral
eléctrico
para el
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Limpieza general con hidro-lavadora
presion al sistema de ventile
refrigeracion.
Verificacion de parametros, protec
falla y funcionamiento horémetro.

Planta de
Tratamiento
de Aguas
Residuales
(PTAR)

UCA

Referente ambiental
Empresa contratada
para el
mantenimiento

Anual

Se define segun ficha técni
entregada por el contratista

Caracterizaci
6n de Aguas
Residuales

UCA

Referente ambiental
Empresa contratada
para el
mantenimiento

Anual

Muestreo compuesto de 8 hg
La caracterizacion que re
todos los puntos y de todas
generan vertimientos.
En campo se deb
temperatura, sélidos se
caudal para las instala
Cuidado Animal de
Proteccion y Bienest
106 a # 67-02 de la
En laboratorio:

parametros estak
Parametros fisicg
valores limites
vertimientos p
domésticas
industriales
diferentes a
Vy VI con
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resultados de los parametros de
original de la hoja de resultado
pardmetros  analizados tanto
laboratorios contratados y subcontra
tal efecto y demés informacior
respecto al proceso de toma y ar
muestras.

Como requisito necesario
informacion cuantitativa fisica, g
para los estudios o andlisis an
el Laboratorio que realiza Ic
cada uno de los parametros
procedimiento de mues
acreditado por el IDEAM,
Decreto MADS 1076 d
Seccion 1 y Resol
modificada por la Resa
Laboratorio podra sub
que no estén den
acreditacion con lab.
para lo cual debera
cadena de custa
nombre y nlimera
la persona que ri

Sistema de Administrador 2
Aprovechami Unidad Anual Sensor eléctri
ento de UCA Empresa contratada
Aguas para el Trimestral
lluvias mantenimiento
Motobomba Admln_lstrador
tanque Unidad
ﬁi dro- a UCA Empresa contratada | Trimestral
para el
acumulador .
mantenimiento
Administrador
Aire Unidad
Acondiciona UCA Empresa contratada | Trimestral
do para el

mantenimiento
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Administrador
Calentadore Unidad _ Realizar manffgnimiento de los quipo
s UCA Empresa contratada | Trimestral empresa certificada para tener hoja ¢
para el equipo y su respectivo mantenimie
mantenimiento
Resolucion numero 75506 de 201
Requisitos para la expedicion de
examen de modelo. El certi-fice
de modelo del instrumento de
ser emitido bajo el esquema d
definido en la norma ISO/IEC
alcance al presente reglal
Administrador normas equivalentes, (i)
Unidad organismo de certifica
Balanzas y acreditado ante el Org
termémetros UCA Empresa contratada Anual Acreditaciéon de Colo
para el norma ISO/IEC 1706
mantenimiento presente reglamento
por parte de un org
conformidad reconc
acuerdos de recon
que haga parte e
pais  emisor
colombianos pa
parte de un org
Referente ambiental
Tanque
subterraneo UCA Empresa contratada | Semestral
de agua |
potable para e
mantenimiento
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laboratorio las condiciones fisicoquir
microbioldgicas del agua de cada u
tanques intervenidos.

Referente ambiental
Administrador de la
Unidad

Realizar el corte de césped en

Poda UCA Recursos fisicos Mensual requiera,
Empresa de Aseo
de Bogota
Se debe realizar la fumigac
Referente ambiental dia, teniendo en cuenta
retirar los elementos y
Fumigacion Administrador de la caniles requiere aproxi
de zonas de Unidad minutos, y después
canilesy UCA Mensual esperar de 2 a 4 ha
gatiles Empresa contratada personal con los a
para fumigacion fumigacion debe
Unicamente de e
Secretaria de Sal
Las fumigacione
Referente ambiental incluyen: oficing
Fumigacion . ordinarips yc
en zonas Adm|n|st(ador dela ferreteria, .Ia :
externas y UCA Unidad Mensual debenfealicy
administrativ
as Empresa cqntra'\t'ada
para fumigacion
Referente ambiental
Administrador de la
Control de Unidad Quincenal
UCA
roedores Mensual

Empresa contratada
para fumigacion
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Area de recursos

Revisar los bienes y su estado.

Mobiliario UCA fisicos Anual
Revisar los bienes y su estado.
Revisar la limpieza de los biene
Administrador de la Identificar los bienes para ca
Mobiliario UCA . Anual Hacer revisiobn de muebles
Unidad .
arrendamiento
Enviar listado al proveed
arreglo o cambio
Realizar la verificacion d
Revision De que le permite indicar a
Dispositivos tipo display la velocid
De Control _S(_ede . Empresa cqntra_\t’ada Anual vehiculo. Ademas, pa
Administrativa para fumigacién .
De Las gue se activa en el mc
Velocidades sobrepasa 0 exce
programada en el
Realizar la verifi
mecdanicas, ambi
vehiculo
En este diagné
variables: car
. Empresa contratada d_|rec0|on, N
Revision visuales y @
tecnicomeca Sede pqra_el . vidrios de s
. o . mantenimiento de Bimestral
nica Administrativa .
. los vehiculos
preventiva
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Empresa contratada

Realizar la revisién y/o cambio del sis

Sistemas de Sede para el freno el cual es el encargado de redu
= . S Semestral . . o,
frenos Administrativa mantenimiento de la inercia de las partes méviles en ca
los vehiculos el suelo
Realizar la revisién y/o cambio d
. Empresa contratada . . Y
Sistemas de inyeccion es el encargad
inyeccién Sede para el Semestral | fundamental para el correcto fu
y Administrativa mantenimiento de P
los vehiculos nues.,tr.o motor, ya que  se
suministro de combustible.
Sede Empresa contratada
. - Administrativa P Realizar la revision y/o ca
Direccion para el Semestral | la cual accionara la barra d
mantenimiento de encargada de unirlo a la ¢
los vehiculos 9
Sede . .
Administrativa | Empresa contratada Realizar la revision y/o
lluminacién ara el iluminacién consiste
para Semestral - L P
mantenimiento de dispositivos luminicos
los vehiculos frontal, lateral o tras
Realizar la revi
L Empresa contratada s
Climatizacié Acondicionado)
Sede para el .
n Administrativa mantenimiento de Semestral | que permiten ob
los vehiculos unas condicig
ventilacion 6p
Realizar la ri
cual es la
Empresa contratada i
. vacias y
Airbag Sede para el .
= . o Semestral | impacto.
Administrativa mantenimiento de
los vehiculos
Sede
Administrativa
. Empresa contratada
Cinturones ara el
de seguridad para Semestral
mantenimiento de
los vehiculos
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Sede
Administrativa

Empresa contratada

Realizar la revision y/o camb
apoyacabezas el cual minimiza las

Apoyacabez . -
para el cervicales en caso de colisién, en e
as - Semestral .
mantenimiento de caso de colisiéon por alcance. Las
los vehiculos son, por tanto, un elemento
pasiva.
_S(_ede ) Empresa contratada Realizar la revision y/o cambio d
Carroceriay | Administrativa para el chasis es el chasis es el larguer
chasis mantenimiento de Semestral | especie de vigas) que recorrer]
los vehiculos y la carroceria es la cabina d
caja de carga.
Sede Empresa contratada . ,
Cambio de | Administrativa para el Realizar el Ica_mbl_o dlt_e a
X - . mantener el circuito limg
aceite y mantenimiento de Trimestral cambiar el filtro de aceite
filtros los vehiculos Ny i
que ira filtrando y regen
Sede Realizar la revisio
- P~ . Empresa contratada i
Mantenimien | Administrativa ara el suspension el cual
to dela mantepnimiento de Trimestral carrocerfa que lesig
suspension los vehiculos ruedas y asi filtrar i
el auto pueda ftr
caminos dificiles
Realizar la revisi
. i Empresa contratada .
Alineacién y cambio de
- L para el
De Direccion Sede mantenimiento de Trimestral
Y Rotacion Administrativa los vehiculos
De Llantas

> de 25
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< RESPONSABLE < MEDIDAS DE | ENTREGABLE
UBICACION SEDE PERIODICIDAD DESCRIPCION SEGURIDAD _
UCA Empresa de aseo del
Instituto
Cajas de
inspeccion
internas de Mensual
aguas residuales _Lavado o
Sujeto a cronog
UCA Empresa de aseo del El personal de
Instituto escaleras en
Lamparas Quincenal
control insectos Mensual
Sede Empresa contratada
Administrativa | para el mantenimiento
. de los vehiculos
Revision De
Dispositivos De
Control De Las
Velocidades
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Sede
Administrativa

Empresa contratada
para el mantenimiento
de los vehiculos

Realizar la verificacion
condiciones mecanicas, @
y de seguridad del vehic
En este diagndstico se
siguientes  variables;
estado de los fre
suspension, sistema
visuales y audibl

Revision conjunto de vidrios
tecnicomecanica Bimestral
preventiva se ejecutard d
cronograma,
vehiculos a p
compra:
Técnico mec
Sede Empresa contratada
Administrativa | para el mantenimiento
de los vehiculos
Sistemas de
frenos Semestral
Sede Empresa contratada
Administrativa | para el mantenimiento
de los vehiculos
Sistemas de
inyeccion Semestral
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Sede
Administrativa

Empresa contratada
para el mantenimiento

Realizar la revision y/o ca

Direccion de los vehiculos Semestral d!recc!gn la cual accionar
direccion que es la e
unirlo a la caja de direcc

Sede Empresa contratada Realizar la revision
luminacié Administrativa | para el mantenimiento sistema de iluminacid
uminacién ° !

de los vehiculos Semestral grupo de dispo
instalados en s
lateral o trasera.

Sede Empresa contratada Realizar la revi

Administrativa | para el mantenimiento (Aire  Acondicic

Climatizacién de los vehiculos Semestral conjunto de si
obtener en
unas condi
humedad y

Sede Empresa contratada Realizar Ia

Administrativa | para el mantenimiento
de los vehiculos
Airbag Semestral

Cinturones de

Sede
Administrativa

Empresa  contratada
para el mantenimiento
de los vehiculos

seguridad Semestral
Sede Empresa contratada
Administrativa | para el mantenimiento
de los vehiculos
Apoyacabezas

Semestra
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Sede Empresa contratada Realizar la revision y/o ¢

Administrativa

para el mantenimiento

Carroceria y chasis es el

Carroceria c g
; y de los vehiculos larguero metalico (una
chasis Semestral .
vigas) que recorren tod
la carroceria es la
conductor y la caja de
Sede Empresa contratada
Administrativa | para el mantenimiento ) )
de los vehiculos Realizar el cambio ¢
de mantener el
Cambio de aceite . impurezas,
Trimestral

y filtros

cambiar el filtro d
elemento clave
regenerando e
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CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO

ARO
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO
MANIENIMIENTS|(BESCRIRICIONH RuyIIVFNNIN SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA

DE ACTIVIIDAD A REALIZAR)

1| 2|3|4 1| 2| 3|4 1| 2| 3|4 1| 2| 3|4 1| 2|3|4 1| 2| 3|4 i
Sede Administrativa y bod
X

Mobiliario X

Aire acondicionado
cuartos técnicos

Mantenimiento
Circuito Cerrado de X
Television (CCTV)

Mantenimiento
control de acceso y X
biométrico

Mantenimiento de la
UPS

Fumigacion X X X
Recarga de
extintores

Retoque de pintura
Equipos
Tecnolégicos
(Telecomunicaciones
y Ofimatica)
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CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO

ANO

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO EMBRE

MANTENIMIENTS (DESCRIPICION

DE ACTIVIIDAD A REALIZAR) SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA SEMA MANA

1|2|3|4 1|2| 3|4 1|2|3|4 1|2|3|4 1|2|3|4 1|2|3|4 1| 21 314

Sede Administrativa y bod

Computadores,
Teléfonos Impresoras
y Scanner

Revisién
tecnicomecanica X X X X
preventiva

Cambio de aceite y
filtros

Mantenimiento De La
Suspension
Alineacion de ’
direccion y rotacion X X
de llantas
Sistemas de frenos
Sistemas de X -
inyeccién
Revisién de
dispositivos de
control de las
velocidades
Direccion
lluminacién
Climatizacién
Airbag

de 25
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

AMBIENTE
Instituto Dristrital de Proteccién y
Bienestar Animal

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO

ANO
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO EMBRE

MANTENIMIENTS (DESCRIPICION

DE ACTIVIIDAD A REALIZAR) SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA SEMA MANA

1|2|3|4 1|2| 3|4 1|2|3|4 1|2|3|4 1|2|3|4 1|2|3|4 1| 2| 314
Sede Administrativa y bod

Cinturones de X
seguridad
Apoyacabezas X
Carroceria y chasis X

de 25
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CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO
ANO
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO

MANTENIMIENTS

(DESCRIPICION DE
ACTIVIIDAD A REALIZAR) SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA

1234 |1 [2[3T4a]12B [4[1[2[3 41 J2[3]4]1 [3]4|1 [3[4[1[2]3
Sedes Operativas:

Mobiliario X X X X X X X

Cuartos frios X X X

Cuarto eléctrico X X X

Planta de
Tratamiento de X X
Aguas Residuales
(PTAR)

Caracterizacion de
Aguas Residuales .

Sistema de
Aprovechamiento | X X
de Aguas lluvias

Motobomba y
tanque Hidro- X X
acumulador

Aire Acondicionado| X X

Calentadores X X

Balanzas y
termometros

Tanque
subterraneo de

de 25
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o€ s000ThDS:

agua potable

Poda X X X X

Fumigacion de
zonas de caniles y X X X X
gatiles

Fumigacion en
zonas externas y X X X X
administrativas

Control de X X X %
roedores

Cajas de
inspeccidn internas X X X X
de aguas

residuales

Lamparas control X X X X
insectos

Recarga de
extintores

de 25




INSTITUTO DISTRITAL

DE PROTECCION Y
BIENESTAR ANIMAL

O PLAN DE MANTENIMIENTO SEDES INSTITUTO DISTRITAL
ALCALDIAMAYOR DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL

DE BOGOTAD.C.

AMBIENTE
Instituto Dristrital de Proteccién y
Bienestar Animal

8. INDICADOR
Ejecucion del cronograma de trabajo anual
8.1 Interpretacion del indicador
Porcentaje de ejecucion del cronograma de trabajo anual
8.2 Descripcién de variables
a= Numero de Actividades del cronograma de trabajo Ejecutadas en
b= Numero de Actividades del cronograma de trabajo Programada
Establece el cumplimiento de las actividades ejecutadas con resg
8.3 Formula

(a/b) * 100 (Porcentaje)

'* LTI T DN T A
BOGOT OF PROTECOION Y

BIENISTAR ANIMAL



