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PROCESO TALENTO HUMANO
PLAN DE PREVISION DE RECURSOS HUMANOS

Cédigo: PE02-PNO1 Version: 1.0

INTRODUCCION

Este documento presenta el andlisis correspondiente al Plan de Prevision de Recursos Humanos del
Instituto Distrital de Proteccién y Bienestar Animal, para determinar la cantidad y calidad de
servidores publicos que se requieren a partir del analisis de las prioridades institucionales, fijando los
mecanismos necesarios para contar con dicho personal.

Es por esto que el plan presenta las estrategias a desarrollar con ocasion de las convocatorias
publicas de méritos para la provision definitiva de los empleos de carrera administrativa del Instituto y
demas situaciones administrativas producto de dicho ejercicio, dadas las dinamicas existentes en la
funcién publica.

1. OBJETIVO

Garantizar la continuidad de la prestacién del servicio en el Instituto con la consolidacion y
actualizacion de la informacién correspondiente a los cargos vacantes, asi como determinando los
lineamientos y formas de provision de los mismos.

Objetivos Especificos

e Establecer el estado de las vacantes definitivas existentes en la planta de personal del Instituto
Distrital de Proteccién y Bienestar Animal.

e Determinar los lineamientos para la realizacion del proceso de provision de los empleos cuando a
ello diere lugar (vacantes definitivas).

2. ALCANCE

El Plan de Previsién de Recursos Humanos es de aplicacion general en la planta de personal del
Instituto Distrital de Proteccion y Bienestar Animal y por tanto sus medidas aplicaran a los empleos y
dependencias de la planta, siempre y cuando asi lo determine este.

3. CONTEXTO O DIAGNOSTICO.

El presente plan tiene como insumo el Plan Anual de Vacantes, el cual presenta 28 empleos vigentes
en la planta de personal, los cuales veintiséis (26) se encuentran provistos con caracter provisional y

dos (2) en vacancia definitiva.

Las 28 vacantes definitivas, fueron reportados a la Comision Nacional del Servicio Civil -CNSC, en
marzo del 2018, encontrandose pendiente de vinculacién a una convocatoria.

Por Ultimo, dentro del contexto es importante tener en cuenta los servidores publicos que se
encuentran a menos de 5 afios de alcanzar la edad para pension. Si bien se deben tener en cuenta
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los demas requisitos para obtener el status de pensionado, este es un elemento de importante
consideracion en el presente plan.

4. ESTRATEGIA A DESARROLLAR
En proceso de ingreso.

e Proceso de induccién al personal nuevo.

e Proceso de reinduccion al personal en general, haciendo énfasis en aquellos que ocupaban
transitoriamente un empleo superior.

e Desarrollo de programa de acogida a los nuevos a servidores publicos a partir del desarrollo de
procesos de induccién en puesto de trabajo, capacitacion.

En proceso de retiro.

Desarrollar de manera conjunta con la Subdireccién de Gestién Corporativa, el area de Talento
Humano, Bienestar, un plan de desvinculacién asistida, donde se acompafie a los servidores publicos
que se retiran de la entidad, a través del desarrollo de actividades de empleabilidad y
emprendimiento, identificacion y fortalecimiento de perfiles laborales, manejo de finanzas personales,
entre otras; que les permitan ajustarse a su nueva situacién laboral y condiciones propias del
mercado.

De otra parte, para las 28 vacantes, asi como aquellas que se originen antes del inicio de un nuevo
proceso de seleccion para la provision de los empleos existentes en vacancia definitiva del Instituto
Distrital de Proteccién y Bienestar Animal, se realizara el respectivo reporte a la CNSC a través del
sistema de apoyo para la igualdad, el mérito y la oportunidad- SIMO, estimando la incorporacién del
presupuesto vigencia 2019, para el financiamiento de las mismas.

Para las vacantes que se generen con ocasion de los retiros por pensioén, adicional a lo establecido
anteriormente, como estrategia a desarrollar, se tiene previsto fortalecer el proceso de gestion del
conocimiento con el fin de asegurar que los conocimientos y experiencia adquirida a lo largo del
tiempo por los servidores publicos, permanezca en la Entidad y nutra la gestion, tanto del personal
actual como del que se vincule en el futuro, mantener la actualizaciéon de la documentacion que
soporta los procesos y procedimientos de la entidad, los procesos de capacitacion, induccién y
entrenamiento en puesto de trabajo.
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PROCESO TALENTO HUMANO

ALCALDIA MAYOR

PLAN DE PREVISION DE RECURSOS HUMANOS

DE BOGOTAD.C.
AMBENTE
It tstn Dosiaial 26 ProlGoson y

Cédigo: PE02-PN0O1 Version: 1.0

6. MARCO NORMATIVO

LEY 909 DE 2004, por la cual se expiden normas que regulan el empleo publico, la carrera
administrativa, gerencia publica y se dictan otras disposiciones.

DECRETO 2482 DE 2012, Por el cual se establecen los lineamientos generales para la integracién de
la planeacién y la gestion, articulo 3 literal c).

DECRETO 1083 DE 2015 y Decreto 648 de 2017, Decreto Unico Reglamentario del Sector de la

Funcion Publica

Clcra

CLARA LUCIA SANDOVAL MORENO
Directora General
Instituto Distrital de Proteccién y Bienestar Animal

Nombre Cargo Firma
Proyectado por: Martha Patricia Zuica Monzon | Contratista de Talento Humano p;{, b P Lo
Revisado por: Ivan Dario Malvar Rodriguez Profesional Especializado de Talento Humano
Aprobado por: Edgar Arturo Pintor Peldez Subdirector Gestién Corporativa 7~
Declaramos que hemos revisado el presente documento ¥ lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y pcr‘%tdnto lo
presentamos para la firma.
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