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1. INTRODUCCION.

El plan de mantenimiento a los bienes y sedes del Instituto Distrital de Proteccion y
Bienestar Animal esta orientado al cuidado, prevencion y mantenimiento de los
bienes con los que la entidad cuenta y la infraestructura donde se lleva a cabo el
desarrollo de las actividades relacionadas a la misidén del instituto.

2. OBJETIVO.

Formular el Plan de mantenimiento de las sedes administrativa y operativa del
Instituto Distrital de Proteccion y Bienestar Animal, con el fin de establecer los
mantenimientos obligatorios y preventivos que se realizaran, su descripcion, asi
como la periodicidad de estos.

3. OBJETIVOS ESPECIFICO.
+ |dentificar los bienes que requieren limpieza, reparacién o cambio.
» Asegurar el correcto funcionamiento de los bienes de la entidad.

+ Garantizar la adecuada ejecucion del mantenimiento correctivo y preventivo de
los bienes y sedes del Instituto Distrital de Proteccién y Bienestar Animal.

ALCANCE
El plan inicia desde la formulacién del cronograma de mantenimiento, continua
con el seguimiento al cumplimiento de este y finaliza con el archivo de los
documentos de gestion para su seguimiento.
Los elementos y/o bienes adquiridos dentro del marco de la casa ecoldgica se
deberan tener en cuenta para el mantenimiento y sera responsable de este el
area que los tenga en custodia.

RESPONSABLES

Director(a) General
Destinar los recursos indispensables para la Implementacién del plan de
mantenimiento de las sedes del Instituto Distrital De Proteccion Y Bienestar
Animal, necesarios para la ejecucion de las actividades propuestas.

Subdirectores jefes de Oficina y Asesores.

+ Participar en la construccion y ejecucion de planes de mantenimiento.
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» Designar a un servidor publico o contratista que realice la supervision, el control
y el seguimiento a las reparaciones necesarias a los equipamientos y o
elementos de la unidad de cuidado animal.

Subdirector de Gestion Corporativa

* Distribuir los recursos para la Implementacién del plan de mantenimiento de
las sedes Instituto

Distrital De Proteccion Y Bienestar Animal necesarios para la ejecucion de las
actividades propuestas.

* Hacer seguimiento al plan de mantenimiento.

» Designar a un servidor publico o contratista que realice la supervisién, el control
y el seguimiento a las reparaciones necesarias a los equipamientos y o
elementos de la Entidad.

Subdirector de Atencion a la Fauna

* Distribuir los recursos para la implementacion del plan de mantenimiento de
las sedes Instituto Distrital De Proteccion Y Bienestar Animal necesarios para la
ejecucion de las actividades propuestas.

* Hacer seguimiento al plan de mantenimiento.

» Designar a un servidor publico o contratista que realice la supervisién, el control
y el seguimiento a las reparaciones necesarias a los equipamientos y o
elementos de la Entidad.

Servidor Publico y/o Contratista (delegados por parte del supervisor)

* Realizar el apoyo de los contratos que le fueran delegados por parte del
supervisor para el cumplimiento del plan de mantenimiento.

* Cumplir las normas de seguridad e higiene propias para realizar el plan de
mantenimiento.

* Reportar las no conformidades que se presenten durante la supervision de las
tareas ejecutadas por los contratistas.

» Gestionar el mantenimiento de los equipos y/o elementos a cargo del IDPYBA
en calidad de arrendamiento.

e Velar por el mantenimiento de los equipos tecnoldgicos y mobiliario de
propiedad del Instituto.

4. NORMATIVIDAD Y LINEAMIENTOS CONCEPTUALES Y
METODOLOGICOS.

4.1 NORMATIVIDAD
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P FECHA
CAPITULOS A
Teobs | NUMERO OBJETO Y/O AN
ARTICULOS A)
capitulo ii
Por la cual se adopta el g:)cl)lr?iici;::?;::sy de
manual de normas y
Resolucién 1188 procedimientos para la gestion :ﬁe?\?ifrcz;c; glrj]ela 01/09/2003
de aceites usados en el cadena gestién
Distrito Capital. de los aceites
usados.
Por el cual se establece el
Sistema para la Proteccion y .
Decreto 1575 Control de la Calidad del Agua Articulo 9 09/05/2007
para Consumo Humano.
"Por el cual se reglamenta
parcialmente el Titulo | de la
Ley 9 de 1979, asi como el
Capitulo 11del Titulo VI-Parte
Decreto 3930 11I- Libro 11del Decreto - Ley Articulo 38 25/10/2010
2811 de 1974 en cuanto a
usos del agua y residuos
liquidos y se dictan otras
disposiciones".
En ejercicio de sus
atribuciones constitucionales y
Decreto 3075 Iegaleg y en especial las que Capitulo v 23/12/1997
le confiere el numeral 11 del Articulo 19
articulo 189 de la Constitucién
Politica y la Ley 09 de 1979
Por la cual se establecen los
parametros y los valores
limites maximos permisibles Articulo 16
Resolucion 631 g”cfjrp‘)’g:gi;tjzsp””t“a'es Capitulo VIl | 17/03/2015
superficiales y a los sistemas Parametros
de alcantarillado publico y se
dictan otras disposiciones.
Por la cual se establece la
norma técnica, para el control ,
Resalucid 3957 | Y Mmanejo de los vertimientos ﬁrgf%o,szg’zf’ 19/06/2009
esolucién realizados a la red de 24 D596. 27 28
alcantarillado publico en el e
Distrito Capital.
Por la cual se adiciona el
Resolucién 77506 Capitulo Sexto en el Titulo VI Articulo 6.7.1.3. 10/11/2016
de la Circular Unica y se
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" FECHA
CAPITULOS A
oo e | NUMERO OBJETO Y/0 fg&ﬁmm

ARTICULOS A)

reglamenta el control

metroldgico aplicable a

instrumentos de pesaje de

funcionamiento no automatico.

Por la cual se expide el

Estatuto General de Numeral 4 del

Ley 80 Contratacion de la Articulo 5 1993

Administracion Publica.
Responsabilidad del
mantenimiento de la cosa
arrendada. La obligacion de
mantener la cosa arrendada
en buen estado consiste en
Cadigo Civil | 5 edicion | hacer, durante el arriendo, Articulo 1985 2000
todas las reparaciones
necesarias, a excepcion de
las locativas, las cuales
corresponden generalmente al

arrendatario.
Por la cual se expide el
Cddigo Nacional de Transito Articulos 28 y 50,
Ley 769 Terrestre y se dictan otras 51,52,53y 54 2002
disposiciones.
Articulo
PARAGRAFO 2. 2.2.4.6.24.
. . Medidas de
Responsabilidad de realizar el revencion
mantenimiento de las P y
. . . control
instalaciones, equipos y
Decreto 1072 herramlentas de_ acuerd.o con Art 2.2.4.6.12 2015
los informes de inspecciones y
numeral 14,
con aragrafos 1y 2
sujecién a los manuales de P ’
uso- Art 2.2.4.6.25
numeral 12

La revision técnico-mecanica
y de emisiones contaminantes
debera realizarla directamente
la empresa de transporte
Resolucion 315 terrestre de pasajeros sobre Art.1,2,3 2013
los vehiculos que tenga
vinculados a su parque
automotor, a través del Centro
de Diagnéstico Automotor
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: FECHA
CAPITULOS 4
NORMA | NUMERO OBJETO YO | oMMIAAA
ARTICULOS A)

Autorizado que seleccione
para el efecto, con cargo al
propietario del vehiculo.

4.2 DEFINICIONES

ACONDICIOADO

habitaculo al tiempo que lo deshumidifica para
establecer la temperatura.

TERMINO DEFINICION
. ) ) https://diccionario.motorgig
AIRE Es un sistema que permite variar la temperatura del | a.com/diccionario/aire-

acondicionado-definicion-

significado/gmx-niv15-
con88386.htm

BIEN INMUEBLE

Activo que por su naturaleza no es posible trasladar
o transportar de un lugar a otro, pues se encuentra
permanentemente adherido a la tierra. También es
conocido como bien raiz, estan conformados por
todos los activos que no pueden transportarse de
un lugar a otro como fincas y bienes raices como
las tierras y minas, y las que adhieren
permanentemente a ellas, como los edificios, los
arboles.

https://sigi.sic.gov.co/SIGI/

portal/view_term.php?idTer
mino=1426

CUARTO FRIO

Es un almacén en el que se genera artificialmente
una temperatura especifica. Generalmente esta
disefiado para el almacenamiento de elementos en
un ambiente por debajo de la temperatura exterior.

https://www.refriplast.com/
blog/que-es-un-cuarto-frio-
y-por-que-la-necesitas-
para-tus-productos/

EQUIPO
ELECTRICO

Un aparato o dispositivo eléctrico es un aparato
que, para cumplir una tarea, utiliza energia eléctrica
alterandola, ya sea por transformacion,
amplificacion/reduccion o interrupcion.

https://es.wikipedia.org/wiki
[Aparato_el%C3%A9ctrico
#:~:text=Un%20aparato%?2
00%20dispositivo%20el%
C3%A9ctrico,%2C%20am
plificaci%C3%B3n%2Fred
ucci%C3%B3n%200%20in
terrupci%C3%B3n.&text=U
n%20ejemplo%20de%20a
parato%20el%C3%A9ctric
o.transforma%20la%20ele
ctricidad%20en%20luz.

EQUIPO |
ELECTRONICO

Un aparato o dispositivo electronico es un artefacto
que consiste en una combinacién de componentes
electrénicos organizados en circuitos destinados a

controlar y aprovechar las sefales eléctricas con el
propésito de realizar algin proceso informatico.

https://es.wikipedia.org/wiki
[Aparato_electr%C3%B3ni
co
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TERMINO

DEFINICION

HOJA DE VIDA
VEHICULOS
PROPIOS

Es un documento que especifica la informacion del
vehiculo, en cuanto a los mantenimientos
preventivos y correctivos, asi como las revisiones
técnico-mecanicas.

https://moreapp.com/es/blo

glreporte-de-
mantenimiento/#:~:text=Un

%20Reporte%20de%20Ma
ntenimiento%20es,una%?2

Oforma%20sencilla%20y%
20¢ficiente.

MANTENIMIENTO

Hace referencia al conjunto de actividades
desarrolladas con el fin de conservar la
infraestructura fisica en condiciones de
funcionamiento eficiente previendo dafios o
reparandolos cuando ya se hubiera producido.

https://www.metrodebogot

a.gov.co/sites/default/files/
Proc-mantenimiento.pdf

MANTENIMIENTO
CORRECTIVO

La accion de revisar de manera sistematica y bajo
ciertos criterios a los equipos o aparatos de
cualquier tipo (mecanicos, eléctricos, informaticos,
etc....) para evitar averias ocasionadas por uso,
desgaste o paso del tiempo.

https://www.becker-
international.com/es/es/24
10/mantenimiento-
preventivo-que-es-y-que-
beneficios-
aporta.htm#:~:text=E|%20
mantenimiento%20preventi
v0%20podr%C3%ADa%20
definirse,desgaste%200%2
0Opaso0%20del%20tiempo.

MANTENIMIENTO
PREVENTIVO

Este tipo de mantenimiento pretende reducir en un
maximo el desgaste, la prevencion del dafio y el
agravamiento de los dafios menores reduciendo el
riesgo y costo de la reparacion mediante la rutina
de inspecciones periddicas y la renovacién de los
elementos averiados.

https://www.renovetec.com
/590-mantenimiento-
industrial/110-
mantenimiento-

industrial/305-tipos-de-
mantenimiento

MANTENIMIENTO
DE VEHICULO

Revision preventiva, cada cierto tiempo o
kilometraje, en todos aquellos elementos que
componen la seguridad activa y pasiva del vehiculo,
entre ellos el sistema de frenos, sistema de
refrigeracion, sistema eléctrico, suspension, y
llantas.

https://www.carroya.com/n
oticias/quia-para-
conductores/mantenimient
o-del-vehiculo-sequn-el-
kilometraje-3800

MOBILIARIO

Conjunto de muebles de una casa o de una
habitacion.

Son aquellos bienes que se pueden transportar de
un lugar a otro, sea moviéndose por si mismos
(semovientes), o por fuerza externa. * Equipos y
maquinas para construccion e instalacion: En este
grupo se clasificacion los andamios, maquinas para
destroncar pisos y demas elementos de estas
caracteristicas. « Mobiliario y enseres: En este
grupo se clasifican las sillas, escritorios,
archivadores y demas elementos de estas
caracteristicas. « Equipos y maquinas para oficinas
y contabilidad: Conformado por los elementos
mecanicos, eléctricos, electronicos, destructoras de
papel, cajas fuertes y demas elementos de estas
caracteristicas. * Equipos y maquinas para
comunicacion, radio y tv: En este grupo se
clasifican en plantas sistema telefénicos, plantas

https://www.misabogados.
com.co/blog/tipos-de-
bienes
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eléctricas y radios. * Equipos y maquinas para
transporte y sus accesorios: Esta representado por
el parque automotor o equipo de rodamiento, tales
como vehiculos y motos. ¢« Equipos y maquinas para
comedor cocina y despensa: En este grupo se
clasifican los bienes de cocina, cafeteria y demas
de las mismas caracteristicas. Bienes que tienen
una situacion fija y no pueden ser desplazados.
Aparato eléctrico en forma de armario de metal [ips: aroussccocina.impala
esmaltado de doble pared, equipado con estantes | nevera# —text-Aparaio%20e
NEVERA / de rejilla y recipientes, destinado a conservar en frio | 2 uA0ticst et
CONGELADOR los alimentos perecederos. El frio se produce por %20de%20un%201luido%20f
evaporacion o bien mediante la liberacién de un HeortCADgene.
fluido frigorifero
Bienes tangibles (Oficinas, escritorios, muebles, aups T courschero.com/t
RECURSOS vehiculos, teléfonos, equipos, computadores) en clemplos-de-equipo-son-
FiSICOS administracion del Instituto que son susceptibles de | Muchiesv-ensereses-iodo-

ser utilizados para el logro de los objetivos de esta.

el-mobiliario-que/

TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION

Conjunto de programas informaticos disefiados y
desarrollados con el fin de solucionar las
necesidades de caracter institucional o
administrativo.

https://repositorio.uca.edu.ar/
bitstream/123456789/522/1/m
etodologias-desarrollo-
software.pdf

Aparato con o sin motor que se mueve sobre el

https://www.camara.gov.co/si
tes/default/files/2023-

08/ASIGNACION%200%20

expresa como porcentaje. Por ejemplo, 0% RH
significa que el aire esta completamente seco.

VEHICULO suelo, en el agua o el aire y sirve para transportar | ¢ vsiovmov EHICULO
cosas 0 personas. 20UNP.pdf
http§://www.p§e-
Magnitud fisica que expresa el grado de frio o calor erica.esmedidor-detalles-
TEMPERATURA de los cuerpos o del ambiente y cuya unidad del _p—tzcom cratura-hn;lg;:tc/nga%
. . . . 00 00
sistema internacional es el kelvin(k) e
ura%?20es%20e1%20K elvin.

A H H https://www.questclimate.co
cugqta humedad_ hay en el aire frente a la cantidad | 2 ieebauesiciess
maxima que el aire puede contener a una es-la-humedad-relativa-y-por-

HUMEDAD temperatura determinada. El aire mas calido es e N
RELATIVA capaz de contener mas vapor de agua. La HR se 20humedad%?20relativa%20es

%20c%C3%B3mo.contener%
20m%C3%A 15%20vapor%?2
0de%?20agua.

INSTITUTO DISTRITAL

DE PROTECCION Y BIENESTAR

ANIMAL




B

GOBIERNO ABIERTO
DE BOGOTA

5.
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DESARROLLO DEL PLAN.

MES DE MEDIDAS DE
ACTIVIDAD ENTREGABLE EJECUCION RESPONSABLE | PERIODICIDAD SEDE DESCRIPCION SEGURIDAD
Cambio de aceite de motor
(Anual y/o por Kilometraje)
Cambio de Refrigerante
(Anual)
Cambio de filtro de aceite.
Cambio de filtro de combustible
principal.
Cambio de filtro de combustible
separador.
Completar niveles de fluidos
(Semestral)
Completar niveles de fluidos
(Semestral)
Revisar estado de saturacion
de filtros de aire, limpiar.
Revisar estado y juego de
correas del alternador de
motor.
. Revision de lineas internas,
i inal del Zl.él:tjig‘:ctor de aRjus_te_ g Ii;npieza d: g(;nerador.
servicods Corporativa/ bt Gefes de
Cuarto eléctrico (Planta mantenimiento y Juni ,I':\ter:]ci()/nsa Ia_ ey UCA (Unidad | Revisar baten’as y cambio seguridad
elgit ri(f);ae) GiED (L] certificacion de Se ptlil ellr?b © P?ngigo y/§m o Semestral de Cuidado | Ajuste de tornilleria, cabina, y Botas
disposicion de Contratista Animal) multiple de escape. Overol
residuos (delegados por Verificacién de sincronismo, Antifluido
generados. parte del voIta{es y operacion en
. simultaneo.
supervisor) Limpieza deposito recuperador
radiador.
Revisar fugas tanto de aceite
como de combustible.
Revision de correas
Revision de baterias y
cargador (Cambio de ser
necesaria)
Pruebas de funcionamiento y
entrega de potencia.
SOLICITAR 2 HORAS CON
CARGA.
Limpieza general con hidro-
lavadora de alta presion al
sistema de ventilacion y
refrigeracion.
Verificacion de parametros,
protecciones de falla y
funcionamiento horémetro.
Medir los niveles de gas /
cambiar
Subdirector de Limgiezg genera.l al sis:tfema de
Gestion ventl_lacmn y refngeramon.
c . Medir el flujo de aire
orporativa / Revisi6 .
) Atencion a la . evision de sensores (Cambio Gafa§ de
Cuartos frios (Interno y InfO(rr]e final del ' Fauna / Servidor UCA (l?mdad de ser necesarlq) seguridad
externo) serwmo_dg Junio Pablico ylo Anual de C.l.udado Rev!sar los ventlladore_s Botas
mantenimiento Contratista Animal) selwsar motgr del ventilador AOt\_/ﬂergsz
el evaporador. ntifluido
i)daer{zgdaglos por Limpieza y ajuste de
supervisor) con_tacto_n’es .
Verificacion de parametros,
protecciones de falla y
funcionamiento horémetro.
Subdirector de
Gestion
Corporativa /
Planta de Tratamiento lsrgr(:gfral del Abril é;ir:lzélnsa;\?i o UCA (Unidad | Se define segun ficha técnica Gafas de
de Aguas Residuales icio d Nevlamt Publico v Semestral de Cuidado | que sera entregada por el seguridad
(PTAR) r;gsi m?e i® oviembre Clt; ntlfa(;i)s/t(a) Animal) contratista. Botas
(delegados por
parte del
supervisor)
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MES DE MEDIDAS DE
ACTIVIDAD ENTREGABLE EJECUCION RESPONSABLE | PERIODICIDAD SEDE DESCRIPCION SEGURIDAD
"La caracterizacion de
vertimientos debera contener lo
siguiente:
-Muestreo compuesto de 8
horas en un (1) punto de
Subdirector de descarga el cual es el efluente
Gestion final . .
. -En campo se debe monitorear:
Corporativa / H. t t lid Gafas de
Atencion a la n PH, temperatura, solidos seguridad
N N . UCA (Unidad | sedimentables y aforar el
Caracterizacion de Informe final de . Fauna / Servidor . Botas
Ny R Noviembre - Anual de Cuidado | caudal.
aguas residuales caracterizacion Publico y/o 8 . Overol
. Animal) -En laboratorio: se deben o
Contratista lizar | amet Antifluido
(delegados por analizar |0s parametros Tapabocas
establecidos en la Tabla No. 1.
parte del Para Val Limi
supervisor) a’ra_metros y Valores imites
Maximos Permisibles
-El monitoreo se deben
analizar los parametros
establecidos en la Tabla
Parametros y Valores Limites
Maximos Permisibles, como se
establece a continuacién "
Enero
Fl\jz::zgo zl;t;(tiigﬁctor = Mantenimiento periédico al
Abril Corporativa / sistema de recoleccion,
. tuberias, canaletas por parte
Sistema de :ir::lori?zzdc%n mﬁ]’;g é;ilzélnsile:i Kl UCA (Unidad | del personal de aseo del Botas
Aprovechamiento de - Fi)stro Julio Publico v/o Mensual de Cuidado | instituto, y mediante contrato CUETES
Aguas lluvias fot% rafico e ContratiZta Animal) con una empresa de
9 9 mantenimiento limpieza interna
Septiembre | (delegados por N -
de los bidones (tuberias y
Octubre parte del bidones)
Noviembre supervisor)
Diciembre
1. En campo se debe
monitorear: pH, temperatura,
sélidos sedimentables y aforar
el caudal para las instalaciones
de la Unidad de Cuidado
Animal del Instituto Distrital de
. Proteccion y Bienestar animal,
Informe final del Marzo | GEEoCtOrde UCA (Unidad | ubicado en la kr 106
Motobombas y tanques L Junio . . . 2. Inspeccionar el Botas
" servicio de . Corporativa / Trimestral de Cuidado N "
Hidro-acumulador L Septiembre - . funcionamiento de los tanques Guantes
mantenimiento . Atencion a la Animal) . .
Diciembre F hidro-acumuladores, realizar el
auna / . "
cambio de las piezas que se
requieran por desgaste o
funcionamiento.
3. Verificar el tablero eléctrico
independiente para el
funcionamiento y programacion
adecuada de alternancia
Subdirector de
Gestion
2&?;':;":" ; Medir los niveles de gas.
Informe final del Feune /| Qe UCA (Unidad | Medir del flujo de aire.
Aire Acondicionado servicio de Julio Publico v/o Anual de Cuidado | Revisar los ventiladores. Botas
mantenimiento Contr ati:t e Animal) Revisar motor del ventilador
(delegados por del evaporador.
parte del
supervisor)
Subdirector de Resolucién nimero 75506 de
Gestion 2016 (...)"6.7.1.3. Requisitos
Corporativa / para la expedicion del
N Atencion a la A certificado de examen de
Balanzas y Infor_rr]e final del . Fauna / Servidor e (L.dead modelo. El certificado de Botas
. servicio de Septiembre S Anual de Cuidado
Termémetros L Publico y/o . examen de modelo del Guantes
mantenimiento . Animal) N " .
Contratista instrumento de pesaje debera
(delegados por ser emitido bajo el esquema de
parte del certificacion 1A definido en la
supervisor) norma ISO/IEC 17067:2013,
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INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENEST

ACTIVIDAD

ENTREGABLE

MES DE
EJECUCION

RESPONSABLE

PERIODICIDAD

SEDE

DESCRIPCION

MEDIDAS DE
SEGURIDAD

con alcance al presente
reglamento técnico o sus
normas equivalentes, (i) por
parte de un organismo de
certificacion de producto
acreditado ante el Organismo
Nacional de Acreditacion de
Colombia (ONAC) bajo la
norma ISO/IEC 17065:2012
con alcance al presente
reglamento técnico
metroldgico, o (i) por parte de
un organismo evaluador de la
conformidad reconocido en el
marco de los acuerdos de
reconocimiento multilateral de
los que haga parte el ONAC,
siempre y cuando el pais
emisor acepte los certificados
colombianos para productos
nacionales, o por parte de un
organismo notificado.(...)

Tanque subterraneo de
agua potable

Certificado de
lavado
Informe del
analisis
fisicoquimico y
microbiolégico

Junio
Diciembre

Subdirector de
Gestién
Corporativa /
Atencion a la
Fauna / Servidor
Publico y/o
Contratista
(delegados por
parte del
supervisor)

Semestral

UCA (Unidad
de Cuidado
Animal)

1. Decreto 1575 de 2007,
Articulo 9, numeral 2 (...)
“Lavar y desinfectar antes de la
puesta en funcionamiento y
como minimo dos (2) veces al
ano, los tanques de
almacenamiento de aguas
tratadas. (...) Desocupar el
tanque, realizar inspeccion de
grietas o fugas de paredes
pisos y techos, desinfectar con
hipoclorito de sodio al 13% de
concentracién en una dilucion
de 2 Litros, llenar el tanque.
Para el mantenimiento, lavado
y desinfeccién de tanques de
almacenamiento domiciliario de
agua potable, puede contratar
los servicios de una empresa
especializada en la rama,
quienes deben contar con
concepto sanitario favorable
dado por la Secretaria Distrital
de Salud.

2. Cada 6 meses se debe
realizar la toma de muestras
para analisis de la calidad del
agua; estos analisis deberan
ser realizados en fechas
diferentes a las de
mantenimientos, considerando
los parametros fisicoquimicos y
microbiolégicos establecidos
en el Decreto 1575 de 2007 y
la Resolucion 2115 del 2007
del Ministerio de Salud.

Botas

Gafas

Traje
impermeable

Poda

Facturacion en
el servicio de
aseo y acta del
servicio de poda

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Subdirector de
Gestion
Corporativa /
Atencion a la
Fauna / Servidor
Publico y/o
Contratista
(delegados por
parte del
supervisor)

Mensual

UCA (Unidad
de Cuidado
Animal)

Realizar el corte de césped en
las areas que se requiera.

Guadania,
mascara, botas
y gafas
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MES DE MEDIDAS DE
ACTIVIDAD ENTREGABLE EJECUCION RESPONSABLE | PERIODICIDAD SEDE DESCRIPCION SEGURIDAD
Subdirector de
Gestion
Corporativa /
Atencion a la o .
Mantenimiento de Certificado del abril, agosto, | Fauna/ Servidor . e (indad e debg rgallzar . (Gt [Bois,
especies arbéreas . ey Plblico y/o cuatrimestral de C_undado mantenimiento a las especies overoles,
Contratista Animal) arbéreas compensadas. guantes
(delegados por
parte del
supervisor)
Se debe realizar la fumigacion
de una zona por dia, teniendo
en cuenta que la logistica de
retirar los elementos y los
animales de los caniles
requiere aproximadamente de
Enero 30 a 45 minutos, y después de
Febrero Subdirector de fumigado, se debe esperar de
Marzo Gestion 2 a4 horas para el ingreso del
Abril Corporativa / personal con los animales. La
Mayo Atencion a la n empresa de fumigacion debe
Fumigacién de zonas Certificado del Junio Fauna / Servidor Bimensual L:ji'o(‘:(:ij‘;‘;%id contar con el concepto M(as‘sacfzrsa,TBr(a)jt:s,
de caniles y gatiles servicio Julio Publico y/o “Ani unicamente de emision WA
Agosto Contratista i) favorable por parte de antifluido
gos| por p:
Septiembre | (delegados por Secretaria de Salud.
Octubre parte del De acuerdo con el manual de
Noviembre supervisor) limpieza, las fumigaciones a
Diciembre los caniles se realizaran los
dias martes y jueves después
de las 10:00 am, asi mismo se
relacionan todos los meses
teniendo en cuenta que en un
mes no se alcanzan a realizar
todos los caniles.
Las fumigaciones de zonas
administrativas incluyen:
Enero oficinas, bafios, cuarto de
Febrero Subdirector de residuos ordinarios y cuarto de
Marzo Gestion residuos peligrosos, la
Abril Corporativa / ferreteria, la sala de quiréfano
Fumigacion enzonas | oo e ‘I}Aayo é\tenmolnsa la ¢ UCA (Unidad gporte.”a& ST de:,f’_ g?) WLy Mascara, Botas,
externas y Smcacole qlg U evicon Mensual de Cuidado SPIESCOED AU, IZ) Gafas, Traje
RS servicio Julio Publlco_y/o Animal) que se debe garantizar que no antifluido
Agosto Contratista se encuentre personal durante
Septiembre | (delegados por la fumigacion, por un tiempo de
Octubre parte del 4 horas. La empresa de
Noviembre supervisor) fumigacion debe contar con el
Diciembre concepto Unicamente de
emision favorable por parte de
Secretaria de Salud.
Enero
Febrero Subdirector de
Marzo Gestion
Abril Corporativa / La empresa de fumigacion o la
Mayo Atencion a la UCA (Unidad empresa de aseo realizaran el
Lamparas control Certificado del Junio Fauna / Servidor M o mantenimiento de las rejillas y
. . . - ensual de Cuidado . . Mascara, Gafas
insectos servicio Julio Publico y/o Animal) bandejas de las lamparas de
Agosto Contratista control de vectores, retirando
Septiembre | (delegados por los residuos de animales
Octubre parte del
Noviembre supervisor)
Diciembre
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MES DE MEDIDAS DE
ACTIVIDAD ENTREGABLE EJECUCION RESPONSABLE | PERIODICIDAD SEDE DESCRIPCION SEGURIDAD
Enero
F&Z:;r)o gtél;:gﬁctor de La empresa de fumigacion
Abril e debe contar con el concepto
Mayo Ater‘\)cién ol Unicamente de emision
Certificado del Jun);o Feune /| Qe UCA (Unidad | favorable por parte de Mascara, Botas,
Control de roedores e Julio Publico v/o Mensual de Cuidado | Secretaria de Salud y realizar Gafas, Traje
Agosto Contratigta Animal) el control de roedores con una antifluido
Septiembre | (delegados por EREEE et @
mensual depende la
Octubre parte del ———
Noviembre supervisor) .
Diciembre
Mobiliario, sillas .
escritorio, escritorios, gl;t;(t::gﬁctor de Revisar los bienes y su estado.
Gateras verdes, . . Revisar la limpieza de los
h . Toma fisica Corporativa / .
container caniles y eneral validado Atencion a la bienes.
gatiles, estantes de gon el inventario Fauna / Servidor UCA (Unidad | Identificar los bienes para Botas, guantes.
aseo, escritorio . Junio L Anual de Cuidado | cambio o reparacion ' 9 ’
. actualizado e Publico y/o . L careta
farmacia, jaulas verdes | . . Animal) Hacer revision de muebles en
. . informe de la Contratista N N
caniles y gatiles, . calidad de arrendamiento.
L toma fisica (delegados por o
locker, escritorios, arte del Enviar listado al proveedor de
sillas, luminaria, locker, p p bienes para arreglo o cambio.
estantes) supervisor)
. Subdirector de revisar los bienes y su estado
Equipos eléctricos. “Jlllljrl]llg (e @ E Realizar inspecciones de rutina
electrénico ZOJuai d:SV'da Agosto E:g:;go/ Slgrwdor UCA (Unidad | en su rendimiento
equipos médicos, hq ROsH} Septiembre y Mensual de Cuidado Botas, guantes
A a erramientas/ Contratista A " .
equipos de ferreterias, 6 6B GIliesE Octubre lBleadoepor Animal) Identificar los bienes para
equipos de limpieza g Noviembre pa rteg del P cambio o reparacion.
Diciembre :
supervisor) Medir
Subdirector de
Gestion
Corporativa /
Recarga y Subdireccién Revisar las fechas de
mantenimiento de Febrero Atencion a la UCA (Unidad | vencimiento en los sticker de
extintores (vehiculos, Acta de entrega Octubre Fauna / Servidor Anual de Cuidado los extintores. Botas, guantes
sede administrativa, Publico y/o Animal) Recarga con una duracion
sede archivo) Contratista anual.
(delegados por
parte del
supervisor)
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INSTITUTO DISTRITAL

DE

PROTECCION Y

MES DE MEDIDAS DE
ACTIVIDAD ENTREGABLE EJECUCION RESPONSABLE | PERIODICIDAD SEDE DESCRIPCION SEGURIDAD
Realizar la medicion de
control de i Subdirector de (BB
tem_peratura 6 Julio fatepcionls Ia_ Revisar los bienes y su estado
refrigerador o Agssm Fauna / Servidor UCA (Unidad
Neveras / Congelador ;z\)gtgetljzdor Septiembre gzglt'f:ﬁg{g Mensual de Cuidado | Realizar la limpieza en el Botas, guantes
e Octubre (delegados por Animal) interior y el exterior de las
ntrega/ noj Noviembre g P neveras y congeladores
vida equipos y Diciembre parte del
herramientas supervisor) Medir los niveles de gas /.
cambiar
Revisar los bienes y su estado.
- Subdirector de Revisar la limpieza de los
Mobiliario (locker, Gestion bienes
:;I;Ztgggz'tggsura' Corporativa / Identificar los bienes para
caioneras escrité)rios Febrero Subdireccion cambio o reparacion.
jor ’ Acta de Atencion a la Hacer revision de muebles en
archivadores y L Mayo . N N Botas, guantes,
. actividades del Fauna / Servidor Semestral calidad de arrendamiento
estantes, cafeteria . Agosto o L careta
N contratista - Publico y/o Enviar listado al proveedor de
sedes, sala amiga, Noviembre . y .
Areas comunes. Contratista bienes para arreglo o cambio
. : (delegados por Pintar las areas del piso ocho
enfermeria, bodega N P
almacenamiento) parte d'el Re\/]sar los moblllar|0§ y
supervisor) equipos de la sala amiga y
enfermeria
1 Reallizar la verificacién de las
condiciones mecanicas,
ambientales y de seguridad del
vehiculo.
2 En este diagndstico se
evaluan las siguientes
variables: carroceria, estado de
Subdirector de los frenos, direccion,
Gestion suspension, sistema de las
Corporativa / sefales visuales y audibles,
Subdireccion llantas y el conjunto de vidrios
" L : Botas, guantes,
. Facturacion en Atencion a la de seguridad. ’ !
rlj\i\gz::ﬁigatecno el servicio de Di'(\:/::rrrz\gre Fauna / Servidor Semestral 3 se ejecutara de acuerdo con z/ﬁgegwnésaﬁu;
mantenimiento Publico y/o el cronograma, la cual aplica ptallgr
Contratista para vehiculos a partir de la
(delegados por fecha de compra:
parte del 4 Técnico mecanico Vigente:
supervisor) 5 Vehiculo Publico: La primera
revision se debe hacer a los 2
anos y después cada afo
Nota: Los vehiculos placas
OLN114,0LN115,0LM981
Inician revisién tecno mecanica
en el 2024, las Nissan después
de 5 afios.
Subdirector de
Gestion
gl?{)z(i):::(\:ligr: Realizar el cambio de aceite
L. s con el fin de mantener el Botas, guantes,
. " Facturacion en febrero Atencion a la A ) A
Cambio de aceite y o o . circuito limpio de impurezas, y y demas que
el servicio de junio Fauna / Servidor Semestral . B .
filtros e L cambiar el filtro de aceite, un dispongan el
mantenimiento octubre Publico y/o I to cl ira filtrand tall
Contratista elemento clave que |r_a litrando aller
y regenerando el aceite
(delegados por
parte del
supervisor)
Subdirector de
Gestion Realizar la revision y/o cambio
Corporativa / de la alineacién y cambio de
Subdireccion llantas que se encuentren
Facturacion en I Atencion a la derechas y paralelas, con Bot::;n%usanltgs,
Alineacion y balanceo el servicio de Diciembre Fauna / Servidor Semestral respecto al suelo y entre ellas. ‘éis - ag ol
mantenimiento Publico y/o Esto asegura un desgaste pt allg -
Contratista parejo de la rodadura de los
elegados por neumaticos y una conduccion
(delegad ati duccio
parte del segura del vehiculo.
supervisor)
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MES DE MEDIDAS DE
ACTIVIDAD ENTREGABLE EJECUCION RESPONSABLE | PERIODICIDAD E DESCRIPCION SEGURIDAD
Subdirector de
Gestién
Corporativa /
Subdireccién Medir los niveles de gas.
Aire acondicionado Atencion a la Medir del flujo de aire. Botas,fguzntes,
cuartos técnicos (sede | Evaluacion Junio Fauna / Servidor Anual Revisar los ventiladores. g? as ce
administrativa, archivo) Publico y/o Revisar motor del ventilador pro eclmon y
Contratista del evaporador. escalera
(delegados por
parte del
supervisor)
Subdirector de
Gestion
Corporativa /
Idnspeccién dgl sistema Marzo /S\ubdirecciéln . 4
e camaras de Ao 5 tencion a la uncionamiento de camaras
vigilancia (sede SR:S:::?S“ de s e;tlij :rlr?bre Fauna / Servidor Trimestral Revision del sistema operativo. Bo?:&g:?:ées’
administrativa, archivo, Diciembre Publico y/o Revision del DVR
operativa) Contratista
(delegados por
parte del
supervisor)
pnero | subdirector de
ebrero | o stion
MAabrﬁf Corp(_)rativ_a’ /
Inspeccion al sistema Mayo i:jet:-,dcl:'gﬁcaﬁg Revision del funcionamiento
de control de acceso Junio . del sistema. Botas, guantes
(sede administrativa, Acta de entrega Julio Egg?a ! Slemdor Mensual Ajustar el sistema cuando se y escaleras
archivo, operativa) Ag_osto Cl:)ntlzi;,tg requiera.
S%pctzir;]rl;re (delegados por
Noviembre parte d?'
Diciembre | SUPervisor)
Subdirector de
Gestion
Recarga y Corporativa / Revisar las fechas de
mantenimiento de Subdireccion vencimiento en los sticker de
extintores (vehiculos BT Atencion a la los extintores de las sedes
institucionales, sede Acta de entrega Octubre Fauna / Servidor Anual administrativa y archivo, Botas, guantes
administrativa, sede Publico y/o bodega)
archivo, bodega Contratista Recarga con una duracién
almacenamiento) (delegados por anual.
parte del
supervisor)
Subdirector de
Gestién
Corporativa /
. o Subdireccion
chtélgg:icetl)e(cr:gsgfaylo Acta de entrega Marzo ,I':\ter:}ci()/nsa Ia' q s tral Revisar el funcionamiento de Bot nt
congelador, ventilador, | del contratista Noviembre P?ngi; /grw or emesira los equipos otas, guantes
equipos de limpieza) Contratigta
(delegados por
parte del
supervisor)
1, Las fumigaciones de zonas
administrativas de la sede
archivo, bodega y
. administracion los cual
gl;t;(tiig:ctor de incluyen: oficinas, barios,
Gororativall cuarto de residuos, el_almacén,
Subdireccion bodegz% las salas de juntas
" recepcion,
Fumigacién sedes Certificado del Marzo ':;ir:\calé/nszlsi alarr EmEsiE 2, se deben realizar después Maez(zrsa,TBr:jt:s,
administrativa / archivo | servicio Noviembre Pablico /o de las _3:30 pm, ya que se debe antifiui do
Contratista garantizar que no se en_cuer_\tre
(delegados por personagl durante la fumigacion,
DareYdal por un tiempo de 4 ho!'as._
supervisor) 3, La empresa de fumigacion
debe contar con el concepto
unicamente de emision
favorable por parte de
Secretaria de Salud.
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MES DE MEDIDAS DE
ACTIVIDAD ENTREGABLE EJECUCION RESPONSABLE | PERIODICIDAD SEDE DESCRIPCION SEGURIDAD
Subdirector de
Gestion
Corporativa /
Atencion a la Seguimiento en relacion a los
Equipos de seguridad func?:rt]a;r?]‘ieento Agosto Fal;,r:]illi;e;‘/’c')dor Anual Tecnologia ﬁ:};ﬂii{gglggzajo los No aplica
Contratista lineamientos de Seguridad.
(delegados por
parte del
supervisor)
Subdirector de
Gestion
Informes de Corporativa /
e Saan | erasn o urinaic |
o " Agosto Puiblico y/o Anual Tecnologia | de los S|§:temas de No aplica
Mantenimiento RACK funcionamiento Contratista Liformasions
(Reuter, Switches, del aplicativo (delegados por
Access Point, parte del
Cableado) supervisor)
Subdirector de
Gestion
Corporativa /
Informe de Atencion a la Veri ” . .
- funcionamiento . Fauna / Servidor 5 .e"ﬁcfac'qr,‘ de funcionalidad y "
Sede electronica d Septiembre o Anual Tecnologia | visualizacion de la sede No aplica
e la sede Publico y/o P
- . electronica.
electrénica Contratista
(delegados por
parte del
supervisor)
Subdirector de
Sistemas de Gestion
Informacion Corporativa /
(S(llgj\?;i‘arélge:atas, Informe de A F:ngc/l%r;rav:gor p— S )j/erllﬁcasc_lc';n de ft:jnmonalldad —
Locales, SISEPP, funcionamiento SYIeHole Publico y/o A ecnologia |nef 0:1 '?;]mas € Slapiea
Observatorio, Contratista ormacion.
Esterilizar Salva, (delegados por
Adopciones) parte del
supervisor)
Subdirector de
Gestion
Informes de Corporativa /
incidentes o Atencion a la
Sistemas de Gestion requerimientos Mayo Fauna / Servidor Anual Temallesi Verificacion de funcionalidad No aplica
Documental AZ-Digital sobre el Noviembre Publico y/o 9 del Aplicativo. P
funcionamiento Contratista
del aplicativo (delegados por
parte del
supervisor)
Subdirector de
Gestion
Informes de Corporativa /
incidentes o Atencioén a la
requerimientos Mayo Fauna / Servidor 5 Verificacion de funcionalidad .
20X sobre el Noviembre Publico y/o (e Tecnologia | o) Apjicativo. plolplicd
funcionamiento Contratista
del aplicativo (delegados por
parte del
supervisor)
Subdirector de
Gestion
Informes de Corporativa /
Equipos Tecnoldgicos incidentes o Atencion a la
(Telecomunicaciones, y | requerimientos Junio Fauna / Servidor Anual Tecnologia Verificacion de funcionalidad No aplica
Ofimatica) sobre el Publico y/o del Aplicativo.
Servidores, funcionamiento Contratista
Computadores, del aplicativo (delegados por
Teléfonos Impresoras y parte del
Scanner supervisor)
Subdirector de
Gestion
Informes de Corporativa /
incidentes o Atencion a la
requerimientos . Fauna / Servidor 5 Verificacion de funcionalidad .
sobre el ulio Publico y/o (e lecnolegia del Aplicativo. hlolplicd
funcionamiento Contratista
del aplicativo (delegados por
parte del
Mantenimiento UPS supervisor)
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6. CRONOGRAMA

El cronograma y ruta para el cumplimiento se encuentra en el documento Anexo —
cronograma PLANES DE MATENIMIENTO, que hace parte integral del plan y
desagrega las actividades propuestas para la vigencia presentando su periodo,
secuencia, duracion y los productos esperados.

7. EVALUACION Y SEGUIMIENTO

Correspondera al plan de mantenimiento realizar el monitoreo de las acciones
reportadas de manera mensual con el fin de garantizar el cumplimiento durante la
vigencia 2024. El o los indicadores que permitiran la medicién del cumplimiento del
Plan Mantenimiento se describen a continuacion:

Interpretacién del indicador

Porcentaje de ejecucion del cronograma de trabajo anual

Descripcion de variables

A = numero de actividades del cronograma de trabajo ejecutadas en el periodo
B = numero de actividades del cronograma de trabajo programadas en el periodo.

Establece el cumplimiento de las actividades ejecutadas con respecto a las
actividades programadas.

Ecuacion

a
% de ejecucion = (E) * 100
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