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INSTITUTO DISTRITAL
DE PROTECCION Y

BIENESTAR ANIMAL

PLAN DE MANTENIMIENTO A LOS BIENES
Y SEDES DEL INSTITUTO DISTRITAL DE
PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL

Acta#5

2022

CONTROL DE CAMBIOS

Aprobacién del Pfan en Comité de Gestién y Desempefio

AUTORIZACIONES

LADURUL o G e R ~ oY ﬁsﬁ: i f_x ____ _AFROLUBO
OFICINA ASESORA DE
AREA TECNICA PLANEACION LIDER DEL PROCESO
Nombre: Nombre: Nombre:
Ménica Garzén Loren Guisell Diaz Jimenez Gotardo Antonio Yafiez Alvarez

Monica Jiménez
Diana Garavito
Claudia Amaya
Luz Dary Forero

Ximena Castro

Firma: ']é*u'@ Firma: Firma:
Clasclin Amasa \ﬁg@- W k‘}QHDW_
Cargo: Cargo: Cargo:

Profesionales Contratistas SGC
Profesionales Contratistas SAF

Profesionales Contratistas
Oficina Asesora de Planeacién

Subdirector !
Gestion Corporativa
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1. OBJETIVO

Formular el Plan de mantenimiento de las sedes del Instituto (administrativa y operativas) que se
encuentren bajo la cobertura del Instituto, con el fin de establecer los mantenimientos obligatorios y
preventivos que se realizaran, asi como la periodicidad, y la descripcién de cada mantenimiento.

2. ALCANCE

El plan inicia desde la formulacion del cronograma de mantenimiento, continua con el seguimiento al
cumplimiento del mismo y finaliza con el archivo de los documentos de gestién para su seguimiento.

3. RESPONSABLES

Director(a) General

Destinar los recursos indispensables para la Implementacion del plan de mantenimiento de las sedes
Instituto Distrital De Proteccion Y Bienestar Animal, necesarios para la ejecucion de las actividades
propuestas.

Subdirectores Jefes de Oficina y Asesores.
e Participar en la construccion y ejecucion de planes de mantenimiento.
Subdirector de Gestion Corporativa

e Distribuir los recursos para la Implementacion del plan de mantenimiento de las sedes Instituto
Distrital De Proteccién Y Bienestar Animal, necesarios para la ejecucion de las actividades
propuestas.

o Hacer seguimiento al plan de mantenimiento.

 Designar a un servidor publico o contratista que realice la supervision, el control y el seguimiento
a las reparaciones necesarias a los equipamientos y 0 elementos de la Entidad.

Subdirector de Atencidn a la Fauna

 Distribuir los recursos para la Implementacién del plan de mantenimiento de las sedes Instituto
Distrital De Proteccién Y Bienestar Animal, necesarios para la ejecucién de las actividades
propuestas.

e Hacer seguimiento al plan de mantenimiento.

« Designar a un servidor publico o contratista que realice la supervision, el control y el seguimiento
a las reparaciones necesarias a los equipamientos y 0 elementos de la Entidad.

Servidor Piblico y/o Contratista (delegados por parte del supervisor)
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* Realizar el apoyo de los contratos que le fueran dele

K
BOGOT;

cumplimiento del plan de mantenimiento.
¢ Cumplir las normas de seguridad e higiene propias para realizar el plan de mantenimiento

* Reportar las no conformidades

por los contratistas.

¢ Gestionar el mantenimiento de los e

arrendamiento.
e Velar por el mantenimiento de los equipos tecnolégicos y mobiliario de propiedad del Instituto.

INSTETUTO DISTRITAL

DE PROTECCION Y
BIENESTAR ANIMAL

gados por parte del supervisor para el

que se presenten durante la supervision de las tareas ejecutadas

quipos y/o elementos a cargo del IDPYBA en calidad de

4, FORMATOS Y DOCUMENTOS ANEXOS
No. de e
Aboiis Cédigo Nombre
1 PA03-PR05-F05 Plan de Mantenimiento Preventivo Vehicular V2
2 ANEXO 1 Formato Solicitud y Control de Mantenimiento
3 ANEXO 2 Formato Hoja de Vida Equipos y Herramientas
5. NORMATIVIDAD ASOCIDAD
TIPODE | NUMERODE | ri) 6 b pocumeNTo | CAPITULOS O EXPEBISION
NORMA | IDENTIFICACION ARTICULOS (DD/MM/AAAA)
CAPITULO I
OBLIGACIONES
Por la cual se adopta el| Y
manual de normas y BI;OHIBICIOTI_ESS
Resolucion 1188 procedimientos para la 01/09/2003
; ;s ACTORES QUE
gestion de aceites usados INTERVIENEN
en el Distrito Capital EN LA CADENA
GESTION DE
LOS ACEITES
USADQOS.
Por el cual se establece el
Sistema para la Proteccion
Decreto 1575 y Control de la Calidad del Articulo 9 09/05/2007
Agua para Consumo
Humano
"Por el cual se reglamenta
parcialmente el Titulo | de la
Ley 9 de 1979, asi como el
Decreto 3930 Capitulo 11del Titulo VI- Articulo 38 25/10/2010
Parte 11l- Libro 11del
Decreto - Ley 2811 de 1974
en cuanto a usos del agua y

Cra10 o 26.51 pico 8
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residuos liquidas y se dictan
otras disposiciones”

Por la cual se establecen los
parametros y los valores
limites maximos permisibles
en los vertimientos Articulo 16
Resolucion 631 puntuales a cuerpos de Capitulo VIII 17/03/2015
aguas supefficiales y a los Parametros
sistemas de alcantarillado
publico y se dictan otras
disposiciones

Por la cual se adiciona el
Capitulo Sexto en el Titulo
VI de la Circular Unica y se
reglamenta el  control| o0 67.13. | 10/11/2016
metroldgico aplicable a

instrumentos de pesaje de
funcionamiento no
automatico.

Por la cual se expide el
Estatuto General de| Numeral 4 del
Contratacion de la Articulo 5

Administracion Publica

Responsabilidad del
mantenimiento de la cosa
arrendada. La obligacion de
mantener la cosa arrendada
en buen estado consiste en
hacer, durante el arriendo, :

todas las reparaciones Articulo 1985 2000
necesarias, a excepcion de
las locativas, las cuales
corresponden
generalmente al
arrendatario

Resolucion 77506

Ley 80 1993

Cadigo Civil 5 edicion

Por la cual se expide el| ..., o 28y

Cadigo Nacional de
Transito Terrestre y se 50, 51’5?' oY 2002

dictan otras disposiciones

Ley 769
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Articulo P
2.2.4.6.24.
PARAGRAFO 2.| Medidas de
Responsabilidad de realizar | prevencién y
el mantenimiento de las control
instalaciones, equipos y
Decreto 1072 herramientas de acuerdo| Art2.2.4.6.12 2015
con los informes de numeral 14,
inspecciones y con paragrafos 1y
sujecion a los manuales de 2,
uso.
Art 2.2,4.6.25
numeral 12
La revision técnico-
mecanica y de emisiones
contaminantes debera
realizarla directamente |a
empresa de transporte
terrestre de pasajeros sobre
Resolucién 315 L‘?ﬁcu‘l’:g;;“"’: i p:{ggg Art.1,2,3 2013
automotor, a través del
Centro de Diagnodstico
Automotor Autorizado que
seleccione para el efecto,
con cargo al propietario del
vehiculo.
6. DEFINICIONES
" - GTERMINO . & DEFINICION
(Dlligenciar en’ﬂ:‘:f:ﬁ',:: ~-Letra Arial 9, (Diligenciar en Letra Arial 9, sln! negrilla y entre comillas la fuente)

Es un almacén en el que se genera artificiaimente una temperatura
CUARTO FRIO especifica. Generalmente esta disefiado para el almacenamiento de
elementos en un ambiente por debajo de la temperatura exterior.
Hace referencia al conjunto de actividades desarrolladas con el fin de
conservar la infraestructura fisica en condiciones de funcionamiento
MANTENIMIENTO eficiente previendo dafios o reparandolos cuando ya se hubiera
producido.
Este tipo de mantenimiento pretende reducir en un maximo el
desgaste, la prevencién del dafio y el agravamiento de los dafios

MANTENIMIENTO PREVENTIVO menores reduciendo el riesgo y costo de la reparacién mediante la
rutina de inspecciones periédicas y la renovacion de los elementos
averiados.

Es aquel que se ocupa de la reparacién una vez se ha producido el

MANTENIMIENTO CORRECTIVO fallo y la pardlisis de la maquina, equipo o instalacion fisica.

MOBILIARIO Conjunto de muebles de una casa o de una habitacién.
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Son aquellos bienes que se pueden transportar de un lugar a otro,
sea moviéndose por si mismos (semovientes), o por fuerza externa. *
Equipos y maquinas para construccion e instalacidon: En este grupo se
clasificacién los andamios, maquinas para destroncar pisos y demas
elementos de estas caracteristicas. * Mobiliario y enseres: En este
grupo se clasifican las sillas, escritorios, archivadores y demas
elementos de estas caracteristicas. * Equipos y maquinas para
oficinas y contabilidad: Conformado por los elementos mecanicos,
eléctricos, electronicos, destructoras de papel, cajas fuertes y demas
elementos de estas caracteristicas. * Equipos y maquinas para
comunicacion, radio y tv: En este grupo se clasifican en plantas
sistema telefénicos, plantas eléctricas y radios. * Equipos y maquinas
para transporte y sus accesorios: Esta representado por el parque
automotor o equipo de rodamiento, tales como vehiculos y motos.
Equipos y maquinas para comedor cocina y despensa: En este grupo
se clasifican los bienes de cocina, cafeteria y demas de las mismas
caracteristicas. Bienes que tienen una situacion fija y no pueden ser
desplazados.

Activo que por su naturaleza no es posible trasladar o transportar de
un lugar a otro, pues se encuentra permanentemente adherido a la
tierra. También es conocido como bien raiz, estan conformados por
todos los activos que no pueden transportarse de un lugar a otro
como fincas y bienes raices como las tierras y minas, y las que
adhieren permanentemente a ellas, como los edificios, los arboles.
Es un sistema que permite variar la temperatura del habitaculo al
tiempo que lo deshumidifica para establecer Ia temperatura

Aparato con o sin motor que se mueve sobre el suelo, en el agua o el
aire y sirve para transportar cosas 0 personas.

revision preventiva, cada cierto tiempo o kilometraje, en todos
aquellos elementos que componen la seguridad activa y pasiva del
vehiculo, entre ellos el sistema de frenos, sistema de refrigeracion,
sistema eléctrico, suspension, y llantas.

Es un documento que especifica la informacién del vehiculo, en cuanto a los

Bien Inmueble

AIRE ACONDICIOADO

VEHICULO

MANTENIMIENTO DE VEHICULO

HOJA DE VIDA VEHICULOS PROPIOS mantenimientos preventivos y correctives, asi como las revisiones técnico-
mecanicas
] Bienes tangibles (Oficinas, escritorios, muebles, vehiculos, teléfonos,
RECURSOS FISICOS equipos, computadores) en administracion del Instituto que son susceptibles

de ser utilizados para el logro de los objetivos de la misma.
Conjunto de programas informaticos disefiados y desarrollados con el fin de
solucionar las necesidades de cardcter institucional o administrativo.

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
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‘** INSTITUTO DISTRITAL

BOGOT/\ | priforecaiony
9. INDICADOR
Ejecucion del cronograma de trabajo anual
9.1 Interpretacion del indicador
Porcentaje de ejecucion del cronograma de trabajo anual
9.2 Descripcién de variables
a= Numero de Actividades del cronograma de trabajo Ejecutadas en el periodo
b= Numero de Actividades del cronograma de trabajo Programadas en el periodo
Establece el cumplimiento de las actividades ejecutadas con respecto a las actividades programadas.

9.3 Formula

(a/b)* 100 (Porcentaje)

Cra 10 No. 26-51 piso 8
Edificio Residencias Tequendama Torre Sur | Teléfonos: 305 398 58 53 - 305 366 84 24
www.animalesbog.gov.co | proteccionanimal@animalesbog.gov.co
Bogota D.C.
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m PROCESO GESTION h AL

—
sy SOLICITUD Y CONTROL DE MANTENMIENTO W‘ﬁ ] Ei,

FECHA DE S0OLICITUD: ¥+ ] MK l

NOMBRE DEL SOLICITANTE

CORRED ELECTRONICO |‘|‘ELEFON0 -EXT.

DEPENDENCIA O AREA QUE SOLICITA

SEDE PARA LA QUE SE SOLICITAEL
MANTENIMIENTO

PISO O ZONA (81 aplica)

EMERGENCIA

O
O
o
O

Mantenimiento sistema de

lluminacién. Mantenimiento infraestructura

Toinbnlnel

M
Hidraulicas y Sanitarias Mantenimientos cerrajeria y puertas

Mantenimiento carpinteria

metélica y en madera Mobiliario y archivadores

0 S W G

Mantenimiento equipos de aire
acondicionado:

Trabajos varios

)] MM AA







PROCESO GESTION ADMINISTRATIVAY DOCUMENTAL

HOJA DE VIDA EQUIPOS Y HERRAMIENTAS BOGOT/\ | DRMOTECTONY
T IDENTIFICACIGN DELEQUIPD Y/O HERRAMIENTA. A TS ik
EQUIPO
MARCA [moDELD
SERIAL INVENTARIO
SERVICIO UBICACION
R.S. VIDA UTIL
2. REGISTRO HISTORICO. R P A o o e,
MNOMBRE FABRICANTE
CORREOQ/WEB
FECHA DE COMPRA FECHA OPERACION
COSTO VENCIMIENTO GARANTIA
GARANTIA 5| [lfnvo L1
3. REGISTRO TECNICO DE INSTALACION. R R PO Tt T A ML SRS W b S R e
VOLTAJE OPERA PRESION DE AIRE FRECUENCIA
CORRIENTE OPERA PRESION DE AGUA TEMPERATUR
POTENCIA CAPACIDAD RPM
4, FUENTES DE ALIMENTACION s e i B AT B R Ty ¥
AGUA L RED ELECTRICA [ | |
GAS C] ENERGIA SOLAR L
VAPOR - CALIBRACION L
AIRE BATERIA
5. COMPONENTES
COMPONENTES MARCA MODELO SERIE
MANUALES PLANOS uso RIESGO CLASE DE TECNOLOGIA
USUARIO ELECTONICOS | | |mEDICO L] CLASE 11l - ELECTRICO L |
MANTENIMIENTO | | [ELECTRICOS | |Basico L] CLASE I B - ELECTRONICO L]
PARTES | _| |HIDRAULICOS L_| |aPOYOD = CLASE Il A - MECANICO | |
NO PRESENTA || |NEUMATICOS L CLASE | - ELECTROMECANICO -
MECANICOS ] NO APLICA [ ] HIDRAULICO
NO PRESENTA = NEUMATICO (]
VAPOR L
SOLAR Ll
CLASIFICACION BIOMEDICA EQUIPO MOVIL
ADO 0 —
PREVENCION ] A i [EGuiPo Fuo ]
TRATAMIENTO EQUIPO EN PRESTAMO
DIAGNOSTICO FORMA DE AQUISICION [EQUIPO PROPIO
REHABILITACION [ 1 EQUIPO EN COMODATO Ll
AMALISIS LAB. EQUIPO MEDICO
= EQUIP: =
OTRO ] TIPODEEQUIPO I 11p0 INDUSTRIAL ]
ELEMENTOS DE PROTECCION DE PERSONAL QUE :
e E e e R AL M ANIROCAR EN CASO DE EMERGENCIA INFORMAR A:
CASCO Supervisor / Apoyo a la supervision / Lider
GAFAS B Sesuridad y Salud en el Trabajo
GUANTES = Brigada de Emergencia
BOTAS DIELECTRICAS ]
CARETA i}
ESPECIFICACIONES/CARACTERISTICAS
FUNCIONES DE LA HERRAMIENTA
MANTENIMIENTO
FECHA correctivo [ [oreventive [ |  REALIZADAPOR |
REVISADO FOR MNOTIFICADO A REPARADO POR

FIRMA FIRMA FIRMA




