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PARA: SUBDIRECTORES, JEFES DE OFICINA, FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS.
DE: SUBDIRECCION DE GESTION CORPORARTIVA.

ASUNTO: ACTUALIZACION DATOS SIDEAP.

En cumplimiento a la Circular Externa 09 de 2022 del Departamento Administrativo del Servicio
Civil Distrital, en donde se requiere la vinculacién de servidores/as y contratistas a los procesos
y procedimientos incorporados en el Médulo de Plataforma Estratégica — SIDEAP, solicitamos

realizar la actualizacién a mas tardar el 12 de mayo de 2022 y reportarlo a su supervisor.

Por lo anterior, para realizar la actualizacién siga los siguientes pasos:

1 Ingrese a la plataforma SIDEAP con su usuario y contrasefia
2. Una vez ingrese a la plataforma, visualizara una pantalla emergente
3. Realice la actualizacion de datos, entre ellos seleccione:
a. Macroproceso
b. Proceso
C. Procedimiento al que aportan con el cumplimiento de sus funciones y
obligaciones.

En el caso de tener dificultades al momento de realizar la actualizacion, por no encontrar la
ventana emergente o por no encontrar el procedimiento al que aportan con el cumplimiento de
sus funciones y obligaciones, se debe remitir correo a la profesional Yenifer Ricaurte -
y.ricaurte@animalesbog.gov.co, quien  estara  brindando el soporte  respectivo.

A los Subdirectores, Jefes de Oficinas y Supervisores de contratos le solicitamos realizar el
seguimiento de las personas que aun no han realizado la actualizacion.

//
Cordialmente, i ﬁ
GOTARDO ANTONIO YANE VAREZ
Subdirector Gestion Corporativa
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