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Bogota, abril de 2019 { { APR 2019

PARA: SUBDIRECTORES, JEFES DE AREA y ASESORES

ASUNTO:

Contraloria de Bogota, vigencia 2018.

En el marco de la auditoria programada que adelantara la Contraloria al Instituto
Distrital de Proteccion y Bienestar Animal, correspondiente a la vigencia 2018, me
permito informar el procedimiento establecido para atenderla:

1.

La oficina encargada de canalizar las solicitudes de informacion hacia las areas
O procesos, recibir y revisar las respuestas y realizar la posterior entrega de la
informacién al equipo auditor, estd a cargo de Claudia Patricia Guerrero
Chaparro, Asesora de Control Interno.

Los requerimientos que por escrito realice el equipo auditor seran
recepcionados por la Direccion del Instituto. Ningln area ni servidor esta
autorizado para recibir requerimientos, ni entregar informacién. Los
requerimientos que realice el equipo auditor a través de correspondencia
deberan ser entregados de inmediato a la Direccion.

Una vez llega el requerimiento a la Direccion, sera Control Interno de Gestién
la encargada de direccionarla a cada area o proceso, quien tendra un (1) dia
para preparar y entregar la respuesta a Control Interno. Esta oficina verificara
la oportunidad, la completitud y la coherencia entre lo solicitado y la respuesta
brindada y solicitara los ajustes que considere pertinentes, los cuales deberan
ser atendidos de manera inmediata. Recuerde que la entidad debe cumplir los
términos establecidos en los oficios de requerimiento realizados por el ente de
control.

Cuando el equipo auditor solicita visita administrativa, se atendera en la oficina
de Control Interno, junto con los subdirectores o jefes de &area segln
corresponda. Podran contar con el apoyo de los lideres de los programas para

Avda. Calle 116 No. 70G-82 £
www.proteccionanimalbogota.gov.co BQGOTA
proteccionanimal@alcaldiabogota.gov.co o | MEJOR
Bogota D.C DEBOGOTA D, PARA TODOS

Codigo: PE01-PR0O1-MD02-V 2.0

y Bienestar Anima

Procedimiento establecido para atender la visita de auditoria de la

5:31:40

Jon Fecha: 201296%1'150000672

o

e R



ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

AMBIENTE
irstihain Deishital 38 Protaccion y
Elenasstar Animat

brindar los insumos de informacion que se requieran, pero seran los
subdirectores y jefes de area los responsables de la informacion.

5 Si la Entidad de Control solicita desplazamientos a las otras sedes, Control
Interno de Gestién acompanara la visita y se solicitara medio de transporte al
area correspondiente.

6. La Unica informacion avalada en el marco de la visita sera la que se entregue a
través de la oficina de Control Interno.

Agradezco la atencion a la presente. | { APR 2019

Cordialmente,

CLARA LUCIA SANDOVAL MORENO
Directora

Elaboré: Luisa Ramirez, Asesora Direccion (7.
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