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N Serie | Subserie i ’
120 q ACCIONES CONSTITUCIONALES
120 9 1 Acciones de Grupo N/A NIA 5 15 X JLa subserie documental Acciones de Grupo se conserva 5 afios en el archivo de
Demanda gestion; una vez cumplidos se transfiere a archivo central del Instituto, en el cual
Notificacion permanece 15 afos. La Subserie poseen valor histérico, teniendo en cuenta que
Contestacion soportan el tramité de una demanda interpuesta por un conjunto de personas con el
Fallo pmosuto de obtener el reconocimiente y pagoe de la indemnizacion de los perjuicios
- inados tanto por la vulneracidn de los derechos colectivos, como derechos
Recurso de apelacion X subjetivos de origen constitucional o legal, Debido a lo anterior se sugiere realizar]
Acta audiencia de conciliacion seleccion de un 5% anual de las acciones de grupo, de acuerdo a la importancia de
su contenido y {a utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para
la jurisprudencia admini iva estos doct deben ser transferidos al archivo
historico, para ser conservada en su totalidad.
120 1 2 Acciones de tufela N/A N/A 5 15 X |La subserie documental Acciones de Tutela se conserva 5 afos en el archivo de|
foestion; una vez cumplidos se transfiere a archivo central del Instituto, en el cual
Tutela permanece 15 afios. La Subserie poseen valor histérico, teniendo en cuenta gque
esta accion se hace efectiva toda vez que una persona natural considere que el
Respuesta a la tutela Instituto ha vulnerado uno o alguno de los derechos fundamentales puede acudir a
la accion constitucional de tutela para poder buscar mediante declaracion judicial el
reestablecimiento o resarcimiento de los mismos. Por lo anterior se sugiere realizar
Prueba seleccidn de un 5% anual de las acciones de tutela, de acuerdo a la importancia de
su contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consuita y referente para
Fallo la jurisprudencia administrativa estos documentos deben ser transferidos al archivo
histérico, para ser conservada en su totalidad una vez se cumplan sus tiempos de
Oficio de Impugnacion retencion.
120 2 ACTAS =
120 2 1 Actas Comité interno de N/A N/A 2 3 X La subserie documental Actas Comite intemo de conciliacion se conserva 2 afios en
conciliacién el archivo de gestion, una vez cumplidos se transfiere al archivo central, en el cual
Acta permanece 3 aftos. La subsene posee valor historico, teniendo en cuenta que
las decisi inadas en cuanto a la procedencia o improcedenciaj
Centificado comité de conciliacion de la conciliacion y sefalan la posicidn institucional que fija los pardémetros dentro de
los cuales el representante legal o el apoderado actuard en las audiencias de
Ficha de conciliacion judicial SIPROJ conciliacion; Por lo anterior se sugiere que la subserie sea transferida al archivo
Weh historico, una vez caduquen sus tiempos de retencién, para ser conservada en su
Listado de asistencia totalidad.
120 7 CONCEPTOS
120 7 1 Conceptos Juridicos N/A N/A 2 8 X La subserie documental Conceptos Juridicos se conserva 2 afios en el archive de
gestion; una vez cumplidos se transfiere a archivo central del Instituto, en el cual
{Solicitud permanece 8 afios. La subserie posee valor historico, teniendo que la figura del
Concepto concepto juridico adquiere relevancia, cuando una persona natural o juridica de
manera externa solicita el surtimiento de una consulta frente a temas juridicos de
competencia de la entidad, e igualmente, cuando un fu en
de una dependencia del Instituto solicita un concepto o expedicion de lxnua juridical
para iz interpretacion y/o manejo de ios temas propios de la misima.  Por o anterior
se sugiere que la subserie sea transferida al soporta aquellos conceptos
relacionados con la misidn del IDPYBA, en relacién de la proteccion y bienestar]
animal, una vez caduquen sus tiempos de retencidn, debe ser conservada en su
totalidad.
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Gestién
120 22
PROCESOS ADMINISTRATIVOS
PARA DISPOSICION DEFINITIVA
DE ANIMALES EN CUSTODIA
DEL IDPYBA
Solicitud de devolucién y/o PAD2 PR10 5 15 X lLa serie documental Procesos Administrativos para disposicion definiiva de
digposicién animales en custodia del IDPYBA se conserva 5 afios en el archivo de gestion; una
Solicitud concepto y liquidacién de vez cumplidos se transfiere a archivo central del Instituto, en el cual permanece 15
expensas afos.
Concepto Técnico y Liquidacion de La Subserie posee valor histérico, teniendo en cuenta que testimonia las acciones,
expensas actuaciones y decisiones tomadas por el IDPYBA con respecto a los procesos
Comunicacion de liquidacién de realizados para garantizar el bienestar y proteccién de los animales que habitan en
expensas al interesado el distrito, ademds soportan el tramite de una demanda interpuesta por el Instituto o
Resolucion de disposicion definitiva por personas naturales con el propdsito de obtener el reconocimiento de los
perjuicios originados tanto por la vulneracién de los derechos colectivos, como
Tramite de notificacion derechos subjetivos de origen canstitucional o legal.
Recurso de reposicion Se sugiere realizar seleccion cualitativa de un 5% anual de procesos administrativos
Acto administrativo que resuelve para la disposicién definitiva de animales en custodia del IDPYBA, de acuerdo con la
recurso de reposicion importancia de su contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y
Comunicacion al interesado de la referente para la jurisprudencia administrativa, se podrian seleccionar los casos mas
Resolucion que resuelve el Recurso representativos del maltrato contra los animales. Estos documentos deben ser]
transferidos al archive historico, para ser conservada en su totalidad.
Constancia de Ejecutoria
Memorando de remision a la
Subdireccion de Atencion a la Fauna
SAF, para lo de su competencia
CONVENCIONES: AG: Archivo de Gestidn AC: Archivo Central CT: Conservacion Total E: Eliminacion MT: Medio Tecnolégico S: Seleccion ]
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