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110 2 ACTAS
110 2 5 Actas Comité Gestion y N/A N/A 2 8 X La subserie documental Actas Comité de Gestibn y desempefio Institucional se|
Desemperio Institucional conserva 2 aios en el archivo de gestion, una vez cumplidos se transfiere al archivo
Acta central , en el cual permanece 8 afios. La subserie posee valor histérico, teniendo en|
Listado de Asistencia cuenta que testimonia las decisiones tomadas por el IDPYBA relacionadas con la
1 ion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion; ademas, esta
documentauén posee informacién sobre la historia administrativa de la entidad. Por|
o anterior se sugiere que la subserie sea transferida al archivo histérico, una vez
caduquen sus tiempos de retencion, para ser conservada en su totalidad.
110 3 ANTEPROYECTOS DE
PRESUPUESTO
Anteproyecto N/A N/A 2 3 X La serie documental Anteproyectos de Presupuesto, se conserva 2 afios en el
Acta archivo de gestién, una vez cumplidos se transfiere al archivo central , en el cual
Presentacion de la necesidad permanece 3 afos. La serie no posee valor histérico, teniendo en cuenta que
Justificacion del anteproyecto pierden su valor administrativo y contable en razén a que el presupuesto de las
Informe de reporte SEGPLAN entifiades del distrip es coqso}idado por ia secretaria de hacienfia, Porlia anteriot.se
Informe de reporte PREDIS sugiere que la serie sea eliminada, una vez se cumplan los tiempos de retencién
jestablecidos.
110 11 IINFORMES
110 11 4 informes de Gestién N/A N/A 2 8 X La subserie documental Informes de Gestion se conserva 2 afios en el archivo de
Informe gestion; una vez cumplidos se transfiere a archivo central en el cual permanecen 8
afios, La subserie posee valor histérico, teniendo en cuenta que estos documentos,
reflejan la articulacion del drea de planeacion con la gestion institucional del
IDPYBA, Por lo anterior se sugiere que la subserie una vez se cumplan los tiempos,
de retencién establecido, se conserve totalmente.
110 12 |INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE
GESTION DE CALIDAD
Manuales PEO1 PRO1 2 3 X La serie d ntal Ir wtos del si de gestion de calidad se conserva 2
Procedimientos afios en el archivo de gestion, una vez cumplidos se transfiere al archivo central , en
Caracterizacion de procesos el cual permanece 3 afios. La serie, posee valores historicos teniendo en cuenta que
Guia muestra los documentos adelantados por el Instituto para adecuar su gestion a los
trnistructive estandares de calidad de acuerdo a la normatividad vigente, por lo anteror se
Brotocolo sugiere que la sefie sea conservada en su totalidad, una vez se cumplan los tiempos
Y de retencion.
Politica
Plan
Modelo
Formato
Glosario
Matriz de cumplimiento legal
Acta
110 16 |MODIFICACIONES
P EST:
Oficios de reprogramacion N/A N/A 2 3 X La serie d 1 Modific Presup les se conserva 2 afios en el
presupuestal archivo de gestién, una vez cumplidos se transﬁere al archivo central, en el cual|
Justificacion técnica, legal y permanece 3 afios. La serienc posee valor histérico, teniendo en cuenta que estos
{financiera dowmntcs pierden sus valores primarios, adicionalmente estas modificaciones son
Formato de Reprogramacion la ia de h da, Por lo ior se sugiere que la serie|
presupuestal documental sea eliminada, una vez se caduquen los tiempos de retencion.
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110 21 PLANES
110 21 1 Planes anuales de Adquisiciones NIA N/A 2 3 X La subserie documental Planes anuales de Adquisiciones se conserva 2 afos en el
archivo de gestion, una vez cumplidos se transfiere al archivo central , en el cual
Bion permanece 3 afios. La subserie posee valor histdrico, teniendo en cuenta que es
una herramienta de planeacion anual donde se detallan las compras y adquisiciones
Informe de bienes y servicios que requiné el IDPYBA de acuerdo a lo establecido en
Colombia compra eficiente para garantizar su eficiencia y efectividad, debido a lo
anterior se sugiere transferir a archivo histdrico para conservar en su totalidad estos
documentos.
110 21 3 Planes de accién Cuatrienal N/A N/A 2 3 X La subserie documental PLanes de accion cuatrienal Ambiental PACA se conserva 2
i | (PACA) afies en el archivo de gestion, una vez cumplidos se transfiere al archivo central , en
Bian el cual permanece 3 afios. La subserie posee valor histérico, teniendo en cuenta
que estos documentos testimonian las acciones de gestién ambiental integradas en
Informe ol Instituto de los ejecutores principales del Sistema Ambiental del Distrito Capital -
SIAC, durante cada periodo de gobiemno, por lo que hacen parte de la histeria del
Instituto y de la administracién plblica en materia ambiental. Dados estos valores
secundarios se sugiere que esta subserie sea transferida al archivo histérico para
ser conservada en su totalidad, una vez se cumplan sus tiempos de retencidn,
110 21 8 Planes Estratégicos Institucionales N/A NIA Z 3 X La subserie documental Planes Estrategicos Instifutciones se conserva 2 afios en el
archivo de gestion, una vez cumplidos se transfiere al archivo central , en el cual
Plan permanece 3 aflos. La subserie posee valor histérico, en razén a que constituyen
Oficio documentacion que refleja las actividades que se ejecutardn para dar cumplimiento
a los objetivos institucionales trazados en su planeacion estratégica , Respecto a lo
anterior se sugiere conservar en su totafidad la documentacion y transferir al archivo)
110 21 9 Planes Institucionales de Gestion PAQ3 PLO1T 2 3 X La subserie documental Planes Institucionales de Gestion Ambiental PIGA se
Ambiental PIGA conserva 2 afios en el archivo de gestion, una vez cumplidos se transfiere al archivo
Plan central , en el cual permanece 3 afios. La subserie posee valor histérico, foda vez,
Acta de concertacion del PIGA que en estos documentos se evidencian las acciones de gestion ambiental
Programa Gestion de residuos integradas en el Instituto de los ejecutores principales del Sistema Ambiental del
Programa uso eficiente de agua Distrito Capital-SIAC,, por lo que hacen parte de la historia del Instituto y de la
X " administracion publica en materia ambiental. Dados estos valores secundarios, por|
Programa Uso eficiente de energia lo tanto se sugiere que esta subserie , una vez se cumplan sus tiempos de retencién
. sea transfenda al archivo histdrico para ser conservada totalmente.
Programa Consumo sostenible
Programa Implementacion practicas
sostenibles
Acta
Listado de asistencia
Matriz de Aspectos e impactos
ambientales
Matriz de normatividad ambiental
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110 24 PROYECTOS
110 24 3 Proyectos de Inversién N/A N/A 2 3 X La subserie documental Proyectos de Inversion se conserva 2 arios en el archivo de
Formulacion del proyecto gestion, una vez cumplidos se transfiere al archivo central , en el cual permanece 3
Ficha EBI afos. La subserie posee valor histérico, en razén a gque son testimonio de las
Plan de Accién necesidades del Instituto para resolver alguna problematica especifica relacionada
con la misionalidad del IDPYBA y permiten definir poliicas generales, por tanto se
sugiere transferir 2l archivo historico y conservar en su totalidad.
CONVENCIONES: AG: Archivo de Gestion AC: Archivo Central CT: Conservacion Total E: Eliminacion MT: Medio Tecnolégico S: Seleccion
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