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100

ACTAS

100

Actas Comité directivo

Acta
Listado de asistencia

N/A

N/A 2 18

La subserie documental Actas Comite Directivo se conserva 2 afios en el archivo de|
gestion, una vez cumplides se transfiere al archivo central , en el cual permanece 18
afios, Las Actas de Comité Directivo poseen valor histérico, teniendo en cuenta que|
testimonian las acciones, acluaciones y decisiones tomadas por el IDPYBA en torno|
al seguimiento a cada uno de los programas para cuidado y la proteccion de los|
caninos, felinos, animales de granja y la fauna silvestre que g i el bil

de tos animales que habitan en el distrito. Ademés, esta i6n es

de a histona del Insmuto primera entidad en el pais que se conforma con e objetivol
de 1a p y animal, irtis enun para el estudio de
la fon'na en que el estado ha venido sus

al respecto. También permite hacer de tipo i sobre la i de
los animales como “Seres sintientes y sujetos del derecho”, lo cual adquiere,
refevancia en el disefio, implementacion y seguimiento de politicas pablicas sobre el
tema. Por ello, se sugiere que esta ie sea ida al archivo histérico, para
ser Col da en su i una vez sus tiempos de retencién.

100

Actas Comité institucional de
quordinacién y control interno

Acta

Listado de asistencia

N/A

N/A 2 8

La subserie documental Actas Comité Intitucional de Coordinacién y Control Intemo
se conserva 2 afios en el archivo de gestién, una vez cumpudos se transfiere al
archivo central, en el cual 8 afios. La Actas de
Comité Institucional de Coordmac»én y control interno posee valor histérico, teniendol
en cuenta que las por el IDPYBA relacionadas con la|
lmplemen!acmn del Mode!o Integrado de Planeacién y Gestién; ademdas, esta
doc posee i 6n sobre la historia administrativa de la entidad. Por]
lo anterior se sugiere que la subserie sea transferida al archivo histérico, una vez
caduquen sus tiempos de retencion, para ser conservada en su totalidad.

100

CIRCULARES

100

ol

Circulares informativas

SR UL LU L S ———

Circular

PEO1

PRO1 2 8

La i | Ci tivas se conserva 2 afios en el archivo de
gestion, una vez cumplidos se transfiere a archivo central , en el cual permanece 8|
aiios. La subserie no posee valor histérico, teniendo en cuenta que la informacion

rita es de tipo i ivo y no carécter sobre el tuts
Distrital de Bienestar y Proteccién Animal. Dado que esta subserie documental no|
tiene valores secundarios se debe eliminar, una vez caduque sus tiempos de

100

Circulares normativas
Circular

PE01

PRO1 ¢ 8

La i Circulares se conserva 2 afios en el archivo de
gestion; una vez cumplidos se transﬂere a archivo central en el cual permanecen 8|
afios, La subserie posee valor i en cuenta que presenta las normas
adoptadas por el Instituto, asi como los planes, prog proy y

que la entidad adopta i con el de sus i isil y
con procesos transversales; por ello permite la historia institucional de laj
entidad. Por lo que se recomienda su transferencia al archivo historico, para ser|
conservado en su totalidad.

100

i1

100

)

INFORMES
4 Informes a entidades de control y
vigilancia

Iinforme

N/A

NA 2 8

X jLa ie d

Informes a de control y Vigi se conserva 2
afios en el archivo de gestion; una vez cumplidos se transfiere a archivo central en
el cual permanecen 8 afios, La subserie posee valor histérico, teniendo en cuenta
que es alli donde se ida fa sobre el y i del
instituto de acuerdo a los pardmetros establecidos por el 4rea de control intemo; por|
ello permite 1a historia i Por lo que se rucormsnda una vez se|
haya el tiempo de i6n se realice una i6 y

al archivo histérico los i anuales lidados del 4rea de control intemo.
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100 1 2 |Informes a otros organismos N/A N/A 2 8 X |La subserie d tal Inf a otros se conserva 2 ahos en el
archivo de geslion; una vez cumplidos se transfiere a archivo central, en el cual
permanece 8 afios. La subserie posee valor histérico, teniendo en cuenta que en
estos informes soportan las medidas tomadas por el IDPYBA para ctwaplir con sus

i i a la p y animal, estos)

pi ir la historia institucional del Instituto, Por lo que se|

recomienda una vez se haya plido el tiempo de se realice proceso de|
seleccién cualitativa de un 5% anual y transferir al archivo histérico.

100 11 3 Informes de auditoria de control N/A NIA 2 8 X ]La subserie documental informes de auditoria de control intemo, se conserva 2 afios|

interno en el archivo de gestion; una vez cumplidos se transfiere a archivo central en el cual
Informe permanecen 8 afios, La subserie posee valor histdrico, teniendo en cuenta que esta,
Formato planeacion auditoria ién permite evidenciar los seguimi y auditori ativas y
Comunicacion inicio auditoria proceso realizadas internamente; razon que permite reconstruir la historia
Carta de Representacion institucional del instituto. Por lo que se recomienda una vez se haya cumplido el
Lista de chequeo tiempo de retencion se realice un proceso de seleccion y transferir al archivo histérico
Acta los i anuales i de las internas.
Comunicacién de emisién de informe
Oficio de presentacion de observaciones
Plan de mejoramiento
100 20 PIEZAS DE COMUNICACION
Piezas graficas NIA N/A 2 8 X [La serie documental Piezas de Comunicacion, se conserva 2 afios en el archivo de
Piezas de video gestion; una vez cumplidos se transfiere a archivo central, en el cual permanece 8
Comunicado de prensa afios. La sene tiene valor histdrico, dado que representan un correlato de los
Solicitud de Piezas qraficas escritos, g en otras ias del IDPYBA. La informacion
Solicitud de comunicado de prensa registrada en las piezas comunicacionales ilustra el desarrolio de funciones|
Seguimiento y control de las solicitudes fnisiona-b!es de l§ entidad, por ello son i ; en la . ion de la historia
institucional. Sin embargo, por ser una serie tan amplia, que posee valores
Solicitud de archivo de comunicaciones f0s se debe j un 10%, dicha seleccion debe realizarse pri
las piezas que, por su calidad, riqueza visual o cultural deben ser enviados al
archivo histérico para ser conservados totalmente.

100 21 PLANES

100 21 2 Planes anuales de auditoria PVO1 PRO1 2 3 X |La subserie documental Planes anuales de auditoria, se conseiva 2 aflos en el

Plan archivo de gestion, una vez cumplidos se transfiere a archivo central | en el cual

Informe permanece 3 afios. La subserie posee valor historico, ya que esta documentacién es
evidencia de la ejecucion de auditorias internas realizadas a los procesos y
procedimientos del Instituto, Por lo que hacen pare de la memona historica del
Instituto, se recomienda una vez se haya cumplido el tiempo de retencion se realice|
un proceso de seleccion del programa anual que sirva como insumo para ia
proyeccidn de nuevos planes de auditaria.

100 21 4 Planes de comunicaciones N/A N/A 2 3 X |La subserie Planes de ¢ i se conserva 2 afios en el archivo|

Plan de gestién; una vez cumplidos se transfiere a archivo central, en el cual permanece 3|
anos. La subserie tienen valor historico, dado que se producen en el marco de
funciones misionales de la entidad y permiten reconstruir parte de la historia de la
institucion. Por ofro lado, a partir de estos es posible ir las)
estrategias, los objetivos, los mensajes y canales de comunicacitn y los criterios de
priorizacién de las ividades de icaci6 por la entidad,
evid ici iscrimipaci ar 0. por el i
puede evidenciar la cada vez mAs transparente e Incluyente politica del
comunicaciones de la entidad, se recomienda una vez se haya cumplido el tiempo de
retencién se realice la seleccién de un (1) plan de los GOitimos tres (3) afios para su|
conservacion total
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100 31 RESOLUCIONES
Resolucion N/A N/A 2 18 X La serie documental Resoluciones, se conserva 2 afios en el archivo de gestién, unal
vez cumplidos se transfiere al archivo central , en el cual permanece 18 afios. La
serie posee valor histérico, teniendo en cuenta que ia las d
tomadas por la Direccion del IDPYBA, en pro de garantizar el bienestar y proteccién
de los animales que habitan en el distrito, por lo que esta documentacion posee
informacion con la que se puede ir 1a historia institucional y ini iva.
Dados los valores histéri ienti y de esta serie, se debe transferir]
al archivo histérico para ser conservada en su totalidad.
] CONVENCIONES: AG: Archivo de Gestion AC: Archivo_Central CT: Conservacion Total E: Eliminacién MT: Medio_Tecnolégico $: Seleccion
{Etaboro: |Revisé: Aprob6:
: & A @wb« v
Fimma: i 4 Firma: a’-\/
Nombre: Clara Lucia Sandoval Moreno Nombre: Edgar Arturo Pintor Peldez
Cargo: Directora General Cargo: Subdirector Gestién de Corporativa
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