INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y
BIENESTAR ANIMAL - IDPYBA

informes Informe Seguimiento Directiva 03 de 2013

[ PROCESO AUDITADO: ' 3 il

Todos los procesos del Instituto Distrital de Proteccion y Benestar Anirmal

OBJETWODELAAUDITORIA.
Verificar el cumplimiento de los requerimientos consagrados en fa Directiva 003 de 2013", relacignados
con las acciones realizadas por el Institute Distrital de Proteccion y Bienestar Animal para preveni
conductas imegulares relacienadas con el incumplimiento oe las manuales de funciones, procedimientos,
ia pérdida de elementos y documentos pliblicos, dando las recomendacionas.

ALCANCE DE LA ALDITORIA:

Se verifican las directrices dadas por el Insttuto Distrital de Proteccidn y Bienestar Animal en
cumplimienta a la Directiva 003 de 2013 con corte mayo de 2013, a los procesos relacionades con el
manejo de ios activos y la documentacion del Inshitute,

UNIVERSD Y MUESTRA:

Se revisaran los aclvus, Dienes y los pocedimienies que el Instituto viens implementando para prevenir
conductas irregulares, relacionadas con el manejo de blenes y manuales de funciones y procedimientos
del IDPYEA.

METODOLOGIA:

La metodologia que se utilizara es el seguimento a la verificacion de las acciones adoptadas por el
Insfituto  Distrital de Proteceién y Bienestar Animal con el fin de prevenir conductas rregulares
relacionadas con el incumplimiente de los manuales de funciones, procedimientas ¥ |a pardida de

elermnentos v documentos plblicos.

A fin de asesorar a la Entidad para a! mejoramiento continuo, se tendra en cuenta el proceso de
consiruccion de los procedimientos de |os 14 grocesos del Instituto

L P LT L

' DESARROLLO DE LA AUDITORIA, HALLAZGOS DE LA AUDITORIA,

|
| De acuerdo con los lineamientos estacedos por ia Dwecliva 003 de 2013, se solicito a los lideres de
| los _procesos responsables de recurio: fisicos, gestion documental sistemas de la informacion, |

e — = —_—

1 W RECTRICES PARA PREVEMIE CONDUCTAS IRREGULARES RELACIOMADAS CON
[NCUMPLIMIENTD DE LDE MANUALES [E UNCIONES Y DE PROCEDIMIENTOS ¥ LA PERDIDA
OE ELEMENTOS ¥ DOCUMENTOS PLUBLICDE — Alcaldis Mayor de Hogota D.C

K
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| contratacion ¥ talenta humano del 'r'nsmiia imfarmacion T&EpE.r.‘Tﬂ a los crterios de la Diractiva, para
verificar su cumplimiento, a continuacién, se desarolia cada uno de los item selicitado por |a norma, asi;

1, Frente al tema de Divulgacion y Promocion de ia Directiva

La Oficina de Control Interns recamienda iniciar las jornadas de induccién y reinduccion e incluir en ellas
la capacitacitn a la Directiva 03 de 2013

2  Frente a la programac:on de auditanas

Dentro del plan de auditoria de |a vigencia 2018, se programo auditoria a la Directiva 03 de 2013 y se
revisd en al informe de seguimiento realizado al Decrete 371 de 2010 de ia Alcaldia Mayor de Bogota
D.C. informe remitido al equide directive del Instifuto Distrital de Proteccién y Bienestar Animal

Gon el fin de preverir conductas irregulares relacicnadas con perdida de elemantes el Inshituto ha
establecida un sistema de control interne con los siguientas cantroles,

RESOLUCIONES DEL IDPYBA

1. Resolucion 001 del 14 de julio de 2017, por la cual se hace la distribucion de la planta de personal
del Instituto,

2. Resolucion 002 del 14 de julio de 2017, por medio de & cual s& aprueba el Manual de Funciones del
IDFYBA

En la relacionado con los contratistas, los contratos de prestacion de servicio, consagra las obligaciongs
y responsabilidades en el maneje de los documentos Yy de ‘os blenas puesios a dizposicion para
realizar las activdades como se evidencio en los contratos vistos desde el SECOF | asit

a) Rewisidn borrador del proceso precontractual de vigilancia — Estudios Previos, clausula # 28

perdida de bienes remplazo.
b En los contratos de prestacicn de servicios se revisaron los contratos CP5-220-2018, CPS-215-

2018 CP5-176-2018, CPS-224-2018, CPS-096-2017. CP5-270-2018, CP5-268-2018 y CP3213-
018 en los cuales se observo gue en las obligaciones generales se incluyd *, preparar y
elaborar |a enfrega de archives de la decumentacion generada dentro del proceso de gestion
XXXX al grupo de gestidn documental, ‘Entregar al supervisor los documentos elaborados en
cumplimiento de las obligaciones contractuales y archivos a su cargo organizados, rotulados y
alfmacanados.. "

Asi mismao, el contratista no puede ° instalar ni utidizar software sin autanzacion previg, as msmao
responder y hacar buen uso de los bienes y recursos lecnoidgicos y hacer entrega de los mismos una
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3. Enlo relacionado con la administracion de los riesgos

Sa racomienda la dentificacion de los rfiesgos del procesos de recurses fisicos del Instituto Distrital de
Proteccign y Bienasiar Animal.

La Oficina de Control Interno Disciplinarios d2i Instituto no ha recibida proceso respecto a perdida de
elameantos.

Con respacto & la seguridad de los bienes y activos se tiene vigente la poliza de seguro gue cubre los
riesgos contra siniesiros que ocurran con los bienes del Instituto.  |gualmente se tiene contratada la
vigilancia en la sege ubicada en la Calle 116 Mo T0G-82 y en la Unidad de Cuidado Animal y se cuenta

©on camaras de seguidad.

4. Pérdida de Documeniacion.,

Con respecio al cumplimiento de las normas archivisticas el Instituto Distrital de Proteccidn y Bienestar
Animal esta en el proceso de construcecidn de |as tablas de retencion, con el apoyo ael Archivo Distrital

Se encuentra establecido un formato, para ser diligenciado por e contratista o personal de plania gue se
retira de la Institucion coma prueba di la enirega de la documentacion y bienes entregados para el
desarrollo de funciones ¢ achvidades

5. Sistemas de 12 Informacion:

Respecto & la tecnologla de la informacidn. el Instituto Destrital de Proteccion y Bienestar Animal cuenta
| con unsisterna de actualizacidn v coniral de invenianos que conbensn:

hadules:

Gestign Financiera

» Presupusclo Estatal

+ Contabiliclad Esfaial Local
» Contabilidzd Estaial IFRS

Gestion Teozareria

+ Bancos
« CxP provesdores
- 'I:](E- C‘II' 15
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Gestion Administrativa
| » Compras
| = Activos Fijos Local
« Activos Fijos IFRS
| = Inventarios

Gastion Humana
=« Mamina

Gestion Contratacion
= Canfratacion Estatal
« BP: Businass Process

[ Apoyve Gerencial
| - Asisiente Gerencial Establecer sistemas efactivos de actualizacén y control da irvantanos.

| Bobre la seguridad de la mformacion el Institute cuenta con ERF. esta alojado en la nube, plataforma de
Hosting ETB, tiene incluido el servicic de copias de saguridad (Backup), el cual se realiza 5 diana

Se suscribid contrata No, 040 de 2017 con la ETB. cuyo objets &3 ef use de la tecralogla qua incluys:

CONTRATO POR ESPACIO DE 12 MESES A PARTIR DE LA FIRMA DEL MISMO EL CUAL CLUBRE:

» Derecho de uso para 1 razon social principal (licencia principal)
e Se |nstalan hasta 15 usuanos en 20 terminales las cuales deben cumpli con & requenmiento
téanico minimo solicitado

s Parametrizacion
. Acondicioramiento del sistema a los procesocs propios de su Compania de acuerdo con metodologia de
implantacion

= Capacitacion Cperativa
Se realiza una capacitacidn al personal de cada drea sobre @ mangjo funcional de cada médulo,  Esta

capacitacisn se divide en horas magistrales y horas en sitio de frabajo.

= Técnica
Adicionalmerte. se dicta un curso técnica que incluye el mznejo de las harramientas de consulta. e

disafic de repories del sisiema

Miveles de Servicio Estandar

| - Mesa de Ayuda _—
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[ E-EQU"'I"IIEIIIEI-E Tickels
- Soporte  Telefomico
= Asistencia remola por Intermeat

- Mantenimienta: Incluye 1 actualizacion anual a la base de dalos que agrupa.
« Austes 3 los programas por reguenmientos del Estado que no impacten de manera significativa
la wersidn instalada
e Modificacionee a los programas realzados por parte de ETB

#  Admimstraoon de (25 bases de dalos
. Cade base de datts =8 administrada por ETB generando los hackups v procesos Necesarios para al

mantenimienta de iz= mismas

Por su pate, s& cuenla con una venlanila de radicacidn de documentos, la cual se sopodla
tecnolégcamente con el sistema de Gestion Documental {AZDigital)., con los siguientes modubos:

| « Gestién de Conterndo Digital
« Correspondencia
» Categorias / Indexscion

* Mensajerio
= Flujos d= 7Trabaje con SGP (BPM)
« Archiva Fiaco

» Sallos v Comentarios
+ Estampada Cronolégico y Firma Digitsl
- PQRS.

El Instituio contemp s una parametnzac &n inicial del software la cual s detalla a continuacion.

» Espacioen la nube de (30) Gigaoyles.

e Parmetrizacion Modulo de Gestion de Contenide Digital para treinta (30) usuanos, incluye la
creacion de |3 estructura orgarica. Creacion de usuarios, grupos de usuanios y asignacion de |
perfilas

e Parcmetrizacon Madulo de Correspondencia, incluye la instalacion de una (1) ventanilla de
carespondencia en la Sede prinzipal del Instituto De Bienestar y Proteccion

e Paramelrizacion de Meodulo de Categorias e Indexacion, incluye la creacion de tres (3) plantillas
con cuatro (1) campos (texto, numérico, lista, facha etc ) cada una. la cuales permitiran asaciar
cainos de busgueda y consulta sobre los documenios

« Parometrzacion Module de Mensajeria cargando los datos de los mensajeros remitenias y
dest natarios

e Parometrizacion Madulo de Arcnlvo Fisico, Inciuye el cargue del inventario y ubicaciones de un
(1) bodega ce archive fisico

o Parometrizacion del Modulo de Flujos de trabajo, se corlempla |a parametrizacion de dos 2} |

X
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flujos de trabajo documéntales estandar de maximo 20 actividades sin incluir regias de negocio
automaticas.

e Parametrizacion del Modulo de Sellos y Comentarios, incluye el cargue de sellos y firma
digitalizadas y la asignacion de estos a usuarios autorizados.

e Parametrizacion del Moédulo de Estampado Cronologico y Firma Digital con las firmas adquiridas

a una entidad certificadora
e Parametrizacion del Médulo de PQRS, incluye la creacién de tipos de solicitudes, los
responsables de responder cada solicitud. el tiempo de respuesta de cada solicitud y la encuesta

de satisfaccion.
6. incumplimiento de manuales de funciones y de procedimientos.

Con respecto a este punto el Instituto Distrital de Proteccion y Bienestar Animal hace entrega de las
funciones a todos los funcionarios cuando ingresan a la Institucion.

Se recomienda iniciar el proceso de induccion y reinduccion para capacitar a los funcionarios publicos
sobre los manuales de funciones y la elaboracion de los procedimientos.

Por otra parte, en lo relacionado con los contratistas las actividades quedan consagradas en cada uno
de los contratos celebrados.

REQUERIMIENTO OBSERVACIONES ~ EVIDENCIA
1. Frente a la pérdida de elementos y documentos

1.1. Frente a |a pérdida de elementos:

* Verificar que los manuales de | En los contratos se incluyen Contratos publicados en el SECOP
procedimientos relacionados | obligacicnes para el cuidado de los [ |

con el manegjo de bienes bienes muebies que son entreqgados |

propendan, no sclamente por para el desarrollo de'la aclividad

su eficiente y oportuna
utilizacion, sino también por su _
efectiva salvaguarda. e |
* Reforzar el sistema de control | Se recomienda identificar los riesgos del |
interno de tal manera que se | proceso

definan y minimicen los riesgos |
sobre los activos de la entidad. -
* Establecer sistemas efectivos | Se esta alimentando diariamente el Inventario de activos fijos
de actualizacion y control de software de manejo de inventarios
inventarios.
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* Agequrar qle s denangs de
los medos de consasvackon
gequrdad indispenaabios para
la salvaguarda da lo: benes
que forman parte del mobilarno
da las olizinas y puesios de
trabajo, con espacal #nfasis en
loE sitios donvde 5& 2 mEcenan
clamentos

= Watificar gosen |

| de wigilanca guedan esiablecidas @S
| actividaces ¢ tae respansanibdades que |

Se realeo contrato con la empresa Copa del contrato 270
Depositus urbanas SAS, el cual tiene
como Ohjein: ARRENDAMIENTO DE
UNA BODEGA PARA EL
ALMACEMNAJE ¥ CUSTODIA DEL
INVENTARIO DEL INSTITUTO DE
PROTECCION ¥ BIENESTAR ANIMAL
- IDPYBA

[ igual forma =& cuenia con un |
gspacic para Blmacenamiento de
bienes. ubicado en 2l quintd piso del
edifficio soministrative._______
Dentro vz as obhgaciones del contralo

Contrate 202 2017

tiene ! confratista, para 1@ner un conirol
rigurosc oe las aclivos del mstiluio

irpins
de vigilar nue 5= onban
gqueden ¢larament: illaclas
|as obligecines palaongdme
gan |2 cuslodia de blenes v 8s
responsabil cades o
confratisia cstabeecionio su
riguroge aphcacion B Ces0 d8
| pérdida o < I2mertc .
*Yerficar s en los contralos
de vigilancit gue se SUsOnban
gueden claramente Csfailadas
laz obligaciones relasionadas
gon s custodia de binnes ¥ 188
responEsi | IN0Es |
cantratisis Lstaes 4 Eu
rigurosa acidn asm A
pérdil:la i =TI

ETIDPYRA adeanto ef procesc SAMC- | hitps,//www.contratos goy.co/con

007-2017 cuyo objeto es: "PRESTAR
EL SERWVICIO DE VIGILANCIA Y
SEGURIDAD PRIVADA DE LA SEDE
ADMIMISTRATIVA Y DE LOS DEMAS
BIENES DE LOS QUE SE& O FUERE
LEGALMENTE RESPONSABLE EL
INSTITUTO DISTRITAL DE
PROTECCION v BIENESTAR
AMIMAL" dentr de las obiigaciones
conirachih 25 relacipnadas con &
fustodls o bienes podemos encontian
“18 Contoiar el ingreso y salda de
hearies odn monales del 1I0PYBA
previa o:aen de salida firmada por bos |
Funeananos responsables. 18, Controlar
I8 bultss, paguetes, maletinas y otros
objeios que ingrasen o salgan del
inmuekie. 18, Llavar cantral permangnie
para impedir que se praduzean dafios
porsoniales, robog, SThos que alteran el
normal funcionamiento dal inmueble, asl
migmea sviar |a presencia de personas

sulias/detslieProceso go?numiong

extrafias e el parimetro del inmuable.”
| En cuanta o lgs asligacionas detailadas |
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*Ircomorar en fas conirEns,

| de las responsablidades oal cottratsta
encantramas. "28  Vigilar que (odos os |
elementos gue se encueniran dantro di
las instalaciones y oficinas dal Instituta

no sean objeto de sustraceidn o dafo

en caso de sustraccion, debera

prazeniar un informe detallado dz las
hechos ocumdes v medidas lomadas
para minimizar los sinigstros y

correctivos perinantes y dabars
restifuirlas por un equipo o elemenio |
similar de 1as mismas caracteristicas y
cEpacidad o superr. salvo fuarze
I'I"I-Ej'l:lr’ o Ccaso fl!'.ll'!Ln.'l‘I't;I en un fErmimnms 3a
(30} digs calendan, contadas = partie
de 1a fecha de comunicacion rsi

| Siniestro.”

 em—

| Dentro de las clausiias emaracas oe

tenmento en cubnta su objeto v | fas obligaciones generales de

g neceswlad de poner al
sarvicio de los confralistas

coniratisla s nocorpard a los
Presladores de Seswicios €l siguenia

elgmentos piblicos, cldusulas | requerimiento contractual * No instalar

relacicnadas con la
consenvacian ¥ uso adecuado
de log mizgmos v 3 obligacidn
de respander por su deterior
pérdica

ni utilizar ningon software sin (s
aulonzacian previa y escrita de la
Oficina Asesora de Plansacidn y

g | Sistemas de Informacién de 1a entidad,
asl mismo, respondear v hacer buen wso
| 9 los bignes y recursns (eenaldgicos
{hardware y sofiware), hacer entrega de
lgs mismos en el estado en gue oz
recibid, salvo el deteriora normal o

| dafios ocasionados por el case faruito o
fuerza mayoar
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* Con el propdsite de dismengir
&l impacic onglrado ¢n la
pérdida de elementos 2
deberd hacer seguiniento a ia
canettucion, vigencis y
coberturs da @3 poloas de
saguros da los bienes de 1a
entidad.

* [dentificar los elemanins o

S pierden con may

frecuani:= &n cada via de

lgs dependencias, con 2| fin ge

especiaiiza a8 estralcgs gue
prevenga i@ perdida e eslas

En atencion a esia necesidad &l
[DPYH.L adelantn el proceso IDPYEBA-
MC-00H-2017, cuyo obseio 8 contratar
a5 "Conratarel programa oe segurns
requerndo pard = adecuada proteccion
de |08 Dienss & (nlereses patrimoniales
del Instituto Dsirial de Proteccion y
Bienestar Amimal-IDPYBA-, asi como
aquellios por los que $a3 o fuere
legalmente responsable o le
COMesponds asagurar en vinud de
digpasician legal o contraciual™  coma
rasultado | A PREVISORA SEGURDS
5.4 sdelantg el ramite de s
siguientes pdlizas 1 1002838 Todo
nesgo waf s Materales 2 1007261
Resporsalildad Sl Exracontractual
1. 1007280, Responsatildzd Civi
Servidodas Publicos, 4 1005470
Manejo Enldades Oficiales. 5
1010697 | Automowiles & 1002838
Todo riesgo Cajs Manor.

Lps, ) wwew conirates gov (o/oon
qultas/detglleProcesn.do Numsons

tancia=17-13-7331105

Respecic 3 aste fema no Se aporaron
prugbas qui evidencigran perdida de
elemenus

* Es necesano gue == organice | Se esta mplementando el proceso an pracedimienioc PADA-PRDE Ingreso,
una estral=gsa en 8 almacén sanjuntc con el area de planaacion reintegro, trasiado v egreso de
de cads una de las T nienes de Almacén
gl Dietrirn (Zapits Jue, 3
e finalizzcwen d@ en nao e
log conlriaio s, Bl funcniEng
entrague = osia de RCia,
a8 travéde e un com At de
resniagro, |os e i Ui I
tenia a su narga, en ol misma |
orden de Hieas, el reapansabla
del abmacn mepen 1
caftificad s ¢ = reaib
salisfaccicn que deb =i
anaxanse ol informe
| finalizacicn del eonlral:
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Al mameantc de ta lligusdacion
delcantrain, ademas de
ienerse en cuanta &
cumplirienta del objeto cormo
1al, se gebera ianer presenta
que el contratista haya
efectuadn la devolucitn g2 las
DlEnes anlregadas para &
desarrglin del mism, de o
comdraria el hitenveatar u
ardenador el gasto debera
dejar consfancia pars efaclo ae
fomar g5 meddes
admiristralivas y juridicas o
gue hays ugar

Leos contratistas y personal de plania
deben diligenciar formaio v solicitar paz
y 52lvp 2l area de almacen, enlra olras.

Formato de pax v salvo

* Coordingr con las Oficinas de
Control Interro e GEshion de
wAda uno de los seclones da la
Admiruslracion y e Sies
entdades adscritas o
vinculadas, para que an la
programacien de sus suditonizs
mitegrales se incluya &l
seguirmients al maneg y
proteccitn delos Dienes de l5e
entoades

| La CHicing de Conirol Interno realizo
seguimiento a la Directiva 03 de 2013
gn el informe presentado respecio al
Decrato 371 de 20110k

Ver Informe

[ 1.2 Frente a la péroida de documentos

*“eribcar B3 mplementacon ¥
ravgar & aleclive cumphimienio
de l@s normas archeyisticas y
da aonservacion de
documeanios

Se reviga A mplementacion oe R
normas archivishcas de acueddo oon la
ley 5594 de 2000, con los procecimenog
y 8l ingtructivo tecnicas de archive Y an
cuanta a la consamnvacian de
documentos nos encontramas a4 'a
consiruceion de un inglruciivo, sdemas
ge reglizer el plan de cansarvacian
docurmenial,

*Narificar gue s manuales de
funcionss v de procedimientos
relecionados con el mans) G de
documentos garanticen no
solamuenbe su eliciente y
gpariuno ireméde, sino fambien
su efestva salaguards,

En cuanta a ia verificacian
procedimientos relacionados con &l
fmanee de documentos, ya se
encueniran aprobadaos los
procedimientss PADS-PRO 1. de
transherencias documantales y el PAD3-
PRO 2, prastamos documentales, con
fedos los documentos asociados & cada
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une de s orocedimientos. cama
farmaios, | Hulos, Instruchivos v planillas. |

* Reforzar ol sistem: de control | Se recomsenda a entificacion de los

intarmo de tal manais gua s Mesgos OEl procesh

definan y minimican fos nesgos

de pérdida o destruction de 8
| documentacsn pubiica ,
* Esfablecer 08 Mecarmsmos Para la racapoidn y ramite de [

de recepeion y trdmile G& documentos v el controd de £5i08, 58

documenton que parmiian encuentra ¢l proszdimiento, se

reglizar contol, ha recermieida la sociabeackin det mismo a

gaglibmienic y deterrorer & los 14 poacesoa del Inetitute
| responssilc delesolemos ] — SR - - - :
* Incluir demitre de s <5l --;la—! En las cepacilaciones disefadas para

de-capacitason dis 4o esla | esta afiu. 30 enguentra una que de a

temditics conocar |s razabididad que se le deban

ldar & ie documentes  desde el

momenio  quée 88  recepoina Bl |

- documientc hasta su dispesicion final - |
* Caandins - con bas nas de La Oficre de Controd interno realizo

cantral ireame da geotidn de seguimients a la Directiva 03 de 2013,
cada uno o |65 seciooas de s | enelinforme presentado respecto al
Admirssbomon y de G Decrata 371 de 2010

antdades aiscontas

vinculadas, para que &1 13
programacian de sus auditorias
integrales 52 incluya &
geaumi=n . al mal J

proieccis « jg=s d il

| detlas er g5 A Tt - .
"Laevidenade ia | Se recomenda Eaizar Capaciaciones
capacitac. oes y las wdiorias | de la Deeciva 03 og 2013
realizadas ceben b £ |
legara b [ineccion rtital de ' |
Beuntos Disgipling iftes
del 15d= rrava vy d e |
noviembrs 12 Gads i
regpectivan mule, pala w
praceso Sgui y 2 d

presents L1 aciiva !
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2 Frente g incumgplimiento da manuakes de funciones y de procedimienios

* Kewsar que ins manualesde | Se e dala capacilacion a cada servidor | Fieme de reibe de L nziones eon
funcicnes y de procedimientos | en el momenta de entrega de sus | la aceptacion dal carga

no steo manifesten las funciones

necesidades de cnda entidad

gino que sear: claros para los
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Fuente Directiva 003 de 2013

CONCLUSIONES ¥ RECOMENDACIONES.

El presente informe se realiza de acuerdo con lo establecidn en la Directva 03 o2 2012 | teniendo en
cuenta

LIna vez realizado el seguimientn a los requerimientos de (5 Directiva 003 de 2073 se evidencia qgue &l
Instituto Digtrital de Proleccidn v Bienestar Animal a través o» la Subdireccion Corooraliva da quisn asts
an cabaza al Contral Intema Disciphnaria, no realizd capacthcones para los sarvidores del Instituto, por
tal motive se recomienda iniciar con las capacilaciones con &f fin de socializar |= Direcliva a_todos los

i




(A INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y
\e BIENESTAR ANIMAL - IDPYBA
Informes Informe Seguimiento Directiva 03 de 2013

Cservidares 12l I0PYBA.

Comeo metl 1as de control interno para prevenir las acciones irregulares en lo relacionado con |a perdida
de activos ue suscoibieron polizas para ssegurar los bienes del IDPYEA, s& cuenta con vigilancia en la
sede adninstratve v an la Unidad de Guidado Animal UCA Se cuenla con bodegas para salvaguardar
los active: Se recomisnda en el manuz oe lunciones estabiecer |a responsatxlidad de los funcionarios
en el man | de los penes y documanics que se le asignen para gl desarrolio de fas funciones.

En I reliconade -on los contratistas, se evidencio que si se liene establecida la clausula en las
abligacion~ del ectratista de la entrege de 108 archivos documentales y la guarda de los elemenios
figicos entregados o &l Instituto.

Sa racoin i da la i entificacion de los nesgos y socializacion de los procedimientos relacionados con el
manejo d: |18 activos, inventanos y mando de la funcidn archivistica
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Instituto Distritul de Proteccion y Bienestar Animal
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