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i PROCESO AUDITADO:

Todos los procesos

OBJETIVO DE LA AUDITORIA:

Verificar el avance en la implementacion del Sistema de Gestion Documental en el Instituto Distrital de
Proteccion y Bienestar Animal, dando las recomendaciones para el mejoramiento continud.

ALCANCE DE LA AUDITORIA:

El alcance de la auditoria se realiza a todos los procesos del Instituto Distrital de Proteccion y Bienestar Animal,
correspondiente al periodo a junio de 2019.

METODOLOGIA Y CRITERIO

METODOLOGIA Y CRITERIO:La metodologia para esta auditoria es la revisién de la normatividad legal vigente
aplicable al Sistema de Gestion de Documental, elaboracion del plan de la auditoria, programa de auditoria,
comunicacion a los responsables del Sistema de Gestion documental, desarrollo de la auditoria y comunicacion
del informe. En cuanto a los criterios a evaluar es de anotar que este sistema es el que mas ha tenido normas
reglamentarias, por lo anterior , esta auditoria se orient6 a verificar el cumplimiento de normas entre otras ,de la
Ley 594 de 2000, Decreto 2609 de 2012, Decreto 1080 de 2015, articulos 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos
para la  gestion documental. 2.8.2.5.10. Obligatoriedad  del = programa de  gestion
documental, 2.8.2.5.14. Plan de Capacitacion, 2.8.2.5.6. Componentes de la politica de gestion
documental, 2.8.7.5.1. Directrices para la entrega y/o transferencias y recibo de informacion,
documentos y archivos electrénicos. entre otros.

DESARROLLO DE LA AUDITORIA

La auditoria se realiz6 teniendo encuenta los requerimientos de la normatividad legal vigente del Subsitema de
Gestién Documental del Instiuto Distrital de Proteccion y Bienestar Animal, con el fin de verificar el grado de
avance de la Gestion Documental.

La Ley 594 de 2000 en el articulo 16 sefiala obligaciones de los funcionarios a cuyo cargo estén los archivos de
las entidades publicas, “Los secretarios generales o los funcionarios administrativos de igual o superior jerarquia,
pertenecientes a las entidades pablicas, a cuyo carga estén los archivos publicos, tendréan la obligacién de velar por la
integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacién de los documentos de archivo y serén responsables de su
organizacién y conservacion, asi como de la prestacion de los servicios archivisticos.”

El Decreto No.2578 de 2012, por medio del cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos; estipula en el
articulo 14 que “ Las entidades territoriales en los departamentos, distrtitos y municipios establceran mediante acto
administrativo, un Comité Interno de Archivo cuya funcién es asesorar a la alta direccién de la entidad en materia archivistica
y de gestién documental, definir politicas, los programas de trabajo y los planes relativos a la funcién archivistica
institucional, de conformidad con la ley 594 de 2000 y demas normas reglamentarias.”
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Con base en lo anterior, una vez creado el Instituto y posesionada la Directora en julio de 2017 se gestionan
acciones archivisticas, para lo cual se crea el comité interno de archivo mediante Resolucion No. 074 del 26
de diciembre de 2017, con funciones entre otras, |a aprobacién de la politica de gestion de documentos; aprobar
las tablas de retencion y tablas de valoracion documental; aprobar el programa de Gestion de documentos;
aprobar el plan de aseguramiento documental: Acompafar la implementacién del Gobierno en linea del Instituto
en lo referente al impacto de este sobre la gestion documental y de informacion, y hacer seguimiento a la
implementacion de las tablas de retencion y tablas de valoracién, asi como al Modelo Integrado de Planeacion

y Gestion, en los aspectos relativos a la gestion.

En la Resolucién 009 del 24 de enero de 2019 por la cual se aprueban las tablas de retencién documental para
el Instituto, en el considerando menciona que el Instituto Distrital de Proteccién y Bienestar Animal segun
resolucion interna 069 de 2018 conformé el comité Intitucional de Gestion y desempefio dentro del cual se

encuentra el Subsistema Interno de Gestion Documental y Archivo SIGA, por lo cual se requiere hacer
seguimiento dentro del comité a los planes de la gestion documental (PINAR, y Programa de Gestion

Documental).

Las reuniones del comité se programaron de forma extraordinaria dos veces al afio.

De la la vigencia 2018 se presentaron dos actas:

La primera sesion, segin costa en el acta de fecha 11 de octubre de 2018 se presentan como temas para
aprobacién el Plan Institucional de Archivo PINAR , el Programa de Gestién Documental PGD y las tablas de

retencion para aprobacion, se hacen recomendaciones para presentar al Consejo Distrital de Archivo para la
aprobacion y convalidacion

La segunda sesién segun consta en el acta del 27 de noviembre de 2018, se presentan como temas del orden
del dia:

Validacion y aprobacion ajustes del Plan Institucional de Archivo- PINAR

Validadacién y aprobacion ajustes de la Tabla de Retencion Documental. TRD

De acuerdo con el articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015 los Instrumentos archivisticos para la gestion
documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de los siguientes instrumentos archivisticos.

a). El Cuadro de Clasificacion Documental (CCD). -Publicado en la pagina WEB

b). La Tabla de Retencion Documental (TRD). -Publicado en la pagina WEB

c). El Programa de Gestion Documental (PGD). -Publicado en la pagina WEB

d). Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR). -Publicado en la pagina WEB
e). El Inventario Documental.

f). Un modelo de requisitos para la gestién de documentos electronicos.

g). Los bancos terminoldgicos de tipos, series y sub-series documentales.
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h). Los mapas de procesos, flujos documentales y la descripcion de las funciones de las unidades administrativas
de la entidad.

i). Tablas de Control de Acceso para el establecimiento de categorias adecuadas de derechos y restricciones
de acceso y seguridad aplicables a los documentos.

(Decreto 2609 de 2012, Articulo 8)

En la pagina web en cumplimiento de la Ley 1712 de 2014, se encuentran publicados los siguientes documentos:

e Tablas de Rentencion Documental para los siguientes procesos:

Direccidn, Oficina Asesora de Planeacion.Oficina Asesora Juridica , Subdireccién de atencion a la
Fauna, Subdirecion de Cultura Ciudadana y Subdireccion de Gestion Corporativa

Cuadro de clasificacion documental CLD

Plan Institucional de Archivo-PINAR

Programade Gestion Documental -PGD

Cuadro de caracterizacion documental CCD

Ficha de valoracién documental FVD

Mediante acta No.8 de fecha 13 de diciembre de 2018 en la sesion del Consejo Distrital de Archivos fueron
convalidadas las tablas del Instituto Distrital de Proteccion y Bienestar Animal.

Las tablas de retencion documental del Instituto fueron adoptadas mediante Resolucion 009 de del 29 de enero
de 2019 emanada del Instituto de Proteccién y Bienestar Animal, teniendo en cuenta lo consagrado en el
Acuerdo 4 de 2013, articulo 8.

En lo relacionado con Inscripcién de las Tablas de Retencion Documental, en el registro unico de series
documentales — RUSD, el Instituto solicité al Archivo General de la Nacion, certificar que se cumple con lo
dispuesto en el articulo 10 literal b del acuerdo 004 de 2013 y se inscriben en el RUSD con el No. TRD.118 el
15 de mayo de 2019.

Plan Institucional de Archivo-PINAR

El PINAR fue aprobado mediante acta No.036 del 19 de Octubre de 2018, en el cual se establecieron las
actividades para realizar en cada vigencia.

De acuerdo con lo informado por el lider del procesos del archivo en el comité realizado el pasado 27 de
noviembre de 2018, se hicieron unos ajustes, en lo siguiente:

- Inclusion del Banco Terminolégico de tipos, series y subseries documentales

- Mapas de procesos, flujos documentales y descripcion de las funciones administrativas del Instituto, asi
mismo los afos de vigencia que pasa de 2018 - 2019 a 2019 - 2020

- Tablas de control de acceso con derechos, restricciones y seguridad pasa de 2018 a 2019.

- Politica de Gestién Documental pasa de 2018 a 2019.
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- Sistema Integrado de Conservacion pasa de 2018 a 2019

En el seguimiento realizado en el mes de junio por gestién documental del Instituto, muestra baja ejecucion de
las actividades contempladas en el PINAR y el PGD, por lo que se recomienda que se realice seguimiento
trimestral como lo consagra el plan con el fin de evaluar el cumplimiento de las acciones en las fechas

programadas.

PLAN, PROGRAMA1:F13A Y/O 2019 : "
PROYECTO Observacion del Seguimiento
11 T2 | 13| T4
Durante el ultimo semestre del afio 2018 se elaboro el
Disefio y elaboracion del Programa de Programa de Gestion Documental del Instituto Distrital de
Gestién Documental PGD Ok Proteccién y Bienestar Animal.
Por medio de la Resolucién 177 del 28 de diciembre de
2018 se adoptd y se aprobd su implementaciéon en el
Aprobacién del PGD Ok Instituto.
Se realizé convocatoria en cada una de las areas, para
invitar a la capacitacion sobre temas de Gestion
Estrategia de divulgacién del PGD Ok Documental, incluido el PGD.
Se realizé capacitacion sobre los temas de gestion
documental, incluida la implementacién del Programa de
Gestion Documental, para que todos los funcionarios
Capacitacién sobre el PGD adoptado. Ok hagan uso del mismo.
Ejecutar cada una de las actividades Se espera que todo servidor y contratista este acatando
establecidas en el Plan Institucional de lo descrito en el programa, el cual pretende normalizar la
Archivos PINAR del Instituto. Ok gestién documental en el Instituto.
Desarrollar las actividades descritas en
el Programa de Gestion Documental Una vez se cumpla lo anterior se realizara seguimiento de
PGD del Instituto. | No cada actividad descrita.
Auditoria o ,
' programada en La Oficina de Qon_trol Intgrno‘ tiene pro_gramado dr—;n_tro de
_ ’ o | Plan Anual de su pi_an de auc;lltoria, realizar el seguimiento a la oficina de
Auditorias internas de seguimiento al e — archivo y gestion documental para junio del afio en curso.
cumplimiento de actividades trazadas en | Auditoria de El proceso debe realizar ejercicios de autocontrol y
el PINAR y PGD del Instituto. Control Interno | autoevaluacién através de revisiones continuas.
Establecer indicadores de gestion para Se deben establecer indicadores que permitan llevar el
el control de actividades del PGD. No control de las actividades propias de gestion documental,
Revision por parte de la alta Direccion No Dicha actividad no se ha realizado
Tomar acciones de mejora para la
adopcion y publicacion del PGD en el Esta actividad se tiene contemplada para la vigencia
sitio web del Instituto. No 2020.
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Fuente de Informacion: Informacion remitida por el procesos de Gestién documental

Programa de Gestion Documental -PGD

PLAN, PROGRAMA1:F13A Y/O
PROYECTO

2019

T1|T2|T3|T4

Observacién del Seguimiento

Disefio y elaboracion del Programa de
Gestion Documental PGD

Ok

Durante el Gltimo semestre del afio 2018 se elaboro el
Programa de Gestion Documental del Instituto Distrital de
Proteccién y Bienestar Animal.

Aprobacion del PGD

Ok

Por medio de la Resolucion 177 del 28 de diciembre de
2018 se adopto y se aprobd su implementacion en el
Instituto.

Estrategia de divulgacion del PGD

Ok

Se realizo convocatoria en cada una de las areas, para
invitar a la capacitacion sobre temas de Gestion
Documental, incluido el PGD.

Capacitacién sobre el PGD adoptado.

Ok

Se realizo capacitacion sobre los temas de gestion
documental, incluida la implementacion del Programa de
Gestion Documental, para que todos los funcionarios
hagan uso del mismo.

Ejecutar cada una de las actividades
establecidas en el Plan Institucional de
Archivos PINAR del Instituto

Ok

Se espera que todo servidor y contratista este acatando
lo descrito en el programa, el cual pretende normalizar la
gestién documental en el Instituto. Se recomienda una
verificacién con aleatorios de cumplimiento.

Desarrollar|las actividades descritas en
el Programa de Gestion Documental
PGD del Instituto.

No

Una vez se cumpla lo anterior se realizara seguimiento de
cada actividad descrita.

Auditorias internas de seguimiento al
cumplimiento de actividades trazadas en
el PINAR y PGD del Instituto.

Auditoria
programada en
el Plan Anual de
Auditoria de
Control Interno

La Oficina de Control Interno, tiene programado dentro de
su plan de auditoria, realizar el seguimiento a la oficina de
archivo y gestion documental para junio del afio en curso.
Se recomienda que el proceso de Gestion Documental
realice autocontrol y autoevaluacion al cumplimiento del
plan mediante preauditorias del mismo proceso.

Establecer indicadores de gestion para Se deben establecer indicadores que permitan llevar el
el control de actividades del PGD. No control de las actividades propias de gestion documental.
Revisién por parte de la alta Direccién No Dicha actividad no se ha realizado

Tomar acciones de mejora para la

adopcion y publicacion del PGD en el Esta actividad se tiene contemplada para la vigencia
sitio web del Instituto. No 2020. J

Fuente de Informacion: Informacion remitida por el

proceos de Gestion documental
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Teniendo en cuenta el Programa de Gestién Documental, el 4rea de Gestion Documental, Archivo y Correspondencia
cuenta con el siguiente personal para el desarrollo de las actividades

Perso1nas Denominacion Ubicacion

1 Técnico Administrativo Sede Principal
1 Contratist Servicios de Apoyo a la Gestion Documental Sede Principal
1 Contratista Servicios profesionales a la Gesitdn Documental UCA

1 Contratista Servicios de apoyo a la gestién -Correspondencia Sede Principal

Fuentede Informacion:Programa de Gestién Documental.

En cuanto al seguimiento al cumplimiento de actividades trazadas en el PINAR y PGD, actividad encargada
como responsable a control interno en el Programa de Gestién documental PGD, se recomienda ajustar esta
actividad, dado que el seguimiento trimestral lo debe realizar el proceso de gestion documental directamente
como cultura de autocontrol, independientemente de las auditorias que debe realizar control interno de acuerdo
con el plan anual de auditorias como lo consagra el numeral 3.4 —Seguimiento y control del PINAR.

Igualmente en cumplimiento a la 4 dimensién de MIPG: Evalucion de Resultados que “...tiene como propésito
promover en la entidad el seguimiento a la gestién y su desempefio, a fin de conocer permanentemente los avances en |a
consecucion de los resultados previstos en su marco estratégico. Tener un conocimiento certero de cémo se comportan
los factores més importantes en la ejecucion de lo planeado, le permite a la entidad (i) saber permanentemente el estado
de avance de su gestion, (i) plantear las acciones para mitigar posibles riesgos que la puedan desviar del cumplimiento de
Sus metas, y (iii) al final del periodo, determinar si logré sus objetivos y metas en los tiempos previstos, en las condiciones
de cantidad y calidad esperadas y con un uso éptimo de recursos...”

Igualmente en cumplimiento al Componente: Actividad de Monitoreo del MECI, relacionada con la
autoevaluacion periédica en el cual participan los servidores que dirigen y ejecutan los procesos.

En el programa de Gestién Documental se recomienda revisar y ajustar lo correspondiente a los responsables
en los numerales Il seguimiento la competencia de levantar los indicadores, pues es el proceso de gestion
documental o de la entidad y no la oficina de control interno como quedo en el plan, la competencia de Control
interno es asesoria y acompafiamiento. Lo anterior en razén a que en el paragrafo del articulo 12 de la Ley 87
de 1993, sefiala “En ningun caso, podré el asesor, Coordinador, Auditor interno o quen haga sus veces, participar
en procedimientos administrativos a través de autorizaciones o refrendaciones.”

Respecto al numeral IV plan de mejoramiento, quien levanta las acciones de mejoramiento es el responsable
del proceso resultado de una auditoria interno o externa.

En lo relacionado con el plan institucional de archivo PINAR, en el numeral 3.4 SEGUIMIENTO Y CONTROL ;
la medicion debe realizarse trimestral, tanto en la vigencia 2018 como en 2019, por tanto se
recomienda realizar el control y seguimiento para conocer el avance de lo programado .

Para |a vigencia 2019 hay actividades programadas para el primer trimestre y otras que se deben evaluar para
verificar el avance, toda vez que a junio del presente ano hay actividades como el inventario del archivo que
debe estar en un avance del 50 %, si se tiene en cuenta el cronogramas de lo programado para la vigencia
2019. La actividad del modelo de requisitos para la gestiéon de documentos electrénicos esta para terminar en
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el segundo semestre, por tanto la importancia de hacer seguimiento de los cronogramas de los planes y
programas con el fin de cumplir lo planeado en las fechas sefialadas,

Procedimientos

PAO3-PRO1 Procedimiento transferencia documental
PAO3-PRO1 Instrumentos técnicas de archivo

PAO3-PRO2 Procedimiento préstamo documental
PAO3-PRO4 Elaboracion , actualizacion e implementacionTRD

Politica de Gestion Documental.

E| arituculo  2.2.22.2.1.del Decreto 1499 de 2017 establece dentro de las 16 politicas de Gestion y Desempefio
Institucional la de Gestion Documental, por lo que se recomienda el establecimiento de la politica.

De acuerdo con el cronograma del PINAR, estaba para ejecutar en la vigencia 2018.
Identificacion de los riesgos de la Gestion Documental.

En el proceso de gestion administrativa y documental se tiene identificado el riesgo “...perdida, manipulacion,
alteracion y deterioro de la informacién de gestién” con seguimiento de planeacion y control interno a Diciembre
de 2018, se recomienda el seguimiento correspondiente a 2019.

Dentro del Plan de Emergencias del Instituto se debe contemplar las acciones de la Gestion documental en caso
de un riesgo de inundacién, corto eléctrico, incendio, etc.

*Central de correspondencia- Ventanilla unica-

La central de correspondencia se desarrolla en el Instituto a través del aplicativo AZ digital en donde se incluye
toda la informacién de entrada y salida de informacion clasificada por cédigos y con reparto a las diferentes
dependencias y procesos del Instituto para lo de su competencia, se asigna a través de las diferentes bandejas
digitales, dejando una copia de respaldo en la Central de Correspondencia.

De acuerdo con la informacion suministrada por las servidoras que realizan actividades de correpondencia, la
capacidad del sistema AZ digital no es suficiente, por lo que a partir de junio del presente se ha manejado |a
copia de respaldo en un DRIVE.

De acuerdo con lo verificado no se evidencié manual, procedimiento o guia para este procedimiento, por lo que
se recomienda levantar el procedimiento para este proceso.

Igualmente se recomienda gestionar mayor capacidad del sistema que se maneja en central de correspondencia
para asegurar la informacion.

*Inventario documental.
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De acuerdo con el cronograma del PINAR, se encontraba para realizar inventario documental en la vigencia
2019, teniendo encuenta la informacion enviada, para el mes de junio se tenia el inventario del contratos 277
del programa integral de esterilizacion, por lo que en esta actividad se evidencia baja ejecucion, toda vez que
a junio deberia tenerse el 50 % ejecutado.

Dados los requerimientos de la Circular 002 de 2019 de la Alcaldia Mayor relacionada con los informes de la
Gestion Documental para el informe de Empalme a mediados de junio de 2019 se solicito el levantamiento de
los inventarios a cada uno de los procesos.

El Cuadro de caracterizacion documental se recomienda la actualizacion en el sentido de que los procesos han
levantado los procedimientos y se deben colocar los cédigos del procedimiento o formato que aplique
El control de registro de publicaciones se encuentra a diciembre de 2018, falta actualizarlos.

ESPACIOS FiSICOS

El espacio de archivo ubicado en el cuarto piso se encuentran el archivo de los contratos 289 y 290 los cuales
se encuentran entregados e inventariados . Tambien se encuentran ubicados los contratos de prestacion de
servicios de la Subdireccion administrativa.

Detras de los archivadores en la distancia minima que deben tener las estanterias se ha ubicado archivo sin
inventariar del programa de esterilizacion, en las cuales no se encuentran sobre la estanteria y podria dafiarse

por la forma que estan las cajas archivadas en forma inapropiada.
No se evidencié el mobiliario para el almacenamiento de la informacién se se tienen CD, DVD.

En el primer piso hay un espacio en donde se encuentran archivados los contratos No. 277 de 2018 con 34
cajas y del contrato 276 y de 2018 con 41 cajas. Se encuentran varios estantes vacios en espera de
documentacion organizada e inventariad.Se recomienda colocar el extintor requisito segun norma NFPA 10,
edicién 2007.

El archivo de las historias laborales no genera seguridad, por el acceso continuo de todos los servidores del
Instituto, por lo que se recomienda la custodia en espacio de mayo seguridad.

Verificando la tabla de retencién el archivo de gestién en la mayoria de procesos esta con dos afios en las
Dependencias, tiempo en el cual se debe realizar la transferencia al archivo central, no existiendo espacio para
este archivo, por lo que se recomienda tener encuenta la normatividad legal vigente entre otras el Acuerdo 049
de 2000, Acuerdo 8 de 2014 de 2014.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:
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Una vez realizada la auditoria se evidencié que el Instituto Distrital de Proteccion y Bienestar Animal ha venido
implementado actividades para el cumplimiento de de las normas de gestion documental. Se emiten las
siguientes recomendaciones.

Para el mejoramiento continuo se recomienda establecer algunos controles como:

Se recomienda establecer los controles para el seguimiento oportuno de los planes de tal manera que se
cumplan las fechas establecidas. Lo anterior en razén a que la ejecucion de las actividades planeadas en el
PINAR y en el Programade Gestion Documental PGD a junio de 2019 se encuentran se encuentra en porcentaje
bajo, en lactividades como levantamiento de inventario, levantamiento de indicadores, Los bancos
terminolégicos de tipos, series y sub-series documentales entre otras. Lo anterior en cumplimiento al Articulo 5
literal k) Decreto 2609 de 2012.

En la Resolucién 009 del 24 de enero de 2019 por la cual se aprueban las tablas de retencién documental para
el Instituto, en el considerando menciona que el Instituto Distrital de Proteccién y Bienestar Animal segln
resolucion interna 069 de 2018 conformd el comité Intitucional de Gestién y desempefio dentro del cual se
encuentra el Subsistema Interno de Gestion Documental y Archivo SIGA, por lo cual se requiere hacer
seguimiento dentro del comité a los planes de la gestion documental (PINAR, y Programa de Gestién
Documental).

Organizacion de los archivos con base en la Tabla de Retencion Documental de todos los procesos del Instituto
teniendo en cuenta el acuerdo 5 de 2013 y procedimientos, guias internas relacionadas con la clcificacio,
ordenacion de los archivos documentales y electronicos.

Para el Cuadro de Caracterizacion Documental se recomienda la revisién y actualizacién en el sentido de que
los procesos han levantado los procedimientos y se deben incorporar los cédigos del procedimiento o formato

que aplique.
El control de registro de publicaciones se encuentra a diciembre de 2018, se recomienda la actualizacion.

gualmente se recomienda establecer el procedimeinto, guia o protocolo necesario para las actividades
desarrollada en la central de correspondencia para el ingreso, salida y distribucién de documentacién.
Igualmente levantar la politica de la Gestion documental segun el articulo 2.2.22.2.1. Decreto 1499 de
2017 Politicas de Gestion y Desemperfio Institucional y los demas instrumentos que se encuentran
consagrados en el PINAR Y PGD para desarrollar en la vigencia 2019.

Realizar el Plan emergencia para Prevencion y Atenciéon de Desastres de material documental del Instituto, de
acuerdo cono consagrado en el Acuerdo 50 de 2000 y normas reglamentarias en la materia.

Continuar con el programa de capacitacion que permita a los funcionarios y servidores ampliar y mejorar sus
conocimientos en aspectos de la gestion documental.
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Establecer convenios con Instituciones como el SENA, colegios, que manejen programa de gestion documental
etc, para la realizacion de practicas para la organizacion de los archivos que se encuentran sin intervenir, ni
inventariar, con la supervision de los lideres del proceso de gestion documental.
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Ley 594 de 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones.

Ley 1581 de 2012. Disposiciones acerca de proteccién de datos personales.

Ley 1712 de 2014. Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho
de acceso a la informacién publica nacional y se dictan otras disposiciones.
Decreto 2578 de 2012. Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos.
Decreto 2609 de 2012. Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000,
parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras
disposiciones en materia de Gestién Documental para todas las Entidades del
Estado.

Acuerdo No. 047 de 2000. Sobre el acceso a documentos.

Acuerdo No. 056 de 2000. Sobre requisitos para la consulta y acceso a los
documentos de archivo.

Acuerdo No. 042 de 2002. Por la cual se establecen los criterios para la organizacion
de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen
funciones publicas. Acuerdo No. 004 de 2013. Por el cual se reglamentan
parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica el procedimiento para
la elaboracion, presentacion, evaluacién, aprobacién e implementacién de las
Tablas de retencién Documental y las Tablas de Valoracién Documental.

Acuerdo No. 05 de 2013. Por el cual se establecen los criterios basicos para la
clasificacién, ordenacion y descripcién de los archivos en las entidades publicas y
privadas que cumplen funciones publicas

ACUERDO 50 DE 2000 (Mayo 5) "Por el cual se desarrolla el articulo 64 del titulo
VIl "conservacion de documento”, del Reglamento general de archivos sobre
"Prevencion de deterioro de los documentos de archivo y situaciones de riesgo”.

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION ACUERDO 008 DE 2014 (Octubre 31) "Por
el cual se establecen las especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion
de los servicios de depésito, custodia, organizacién, reprografia y conservacion de
documentos de archivo y demés procesos de la funcién archivistica en desarrollo
de los articulos 13° y 14° y sus paragrafos 1° y 3° de la Ley 594 de 2000"

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION ACUERDO 49 DE 2000 (Mayo 5) "Por el
cual se desarrolla el articulo 61 del capitulo 7° de conservacion documentos el
reglamento general de archivos sobre "condiciones de edificios y locales destinados

a archivos"
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